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  "مدرجة سعودية مسا�مةشركة " م��ل الورق شركة ل الأسا���النظام 

  الشركة  حول ت :الباب الأول 

  

ــاد ):1مادة ( ــ ـــ ــ ـــر�ات الصـــ ــ ـــ ـــ  لأح�ام نظام الشـ
ً
ـــوم المل�ي الكر�م رقم (م/تحولت طبقا ــ ـــ ـــ ــ ولائحتھ 01/12/1443) وتار�خ 132ر بالمرسـ ــ ـــ ــ ـــ ـــ ــ ـــ ـــ �ـــ

 لما 23/06/1444خ ر�وتا )284معا�� وز�ر التجارة رقم (التنفيذية الصادرة بقرار 
ً
ـــ  و�ذا النظام شركة مسا�مة  ، وفقا ـــ ــ ـــ �ــ

  -ي�� :

  

  ." مدرجة سعوديةا�مة شركة مس "م��ل الورق كة شر "  :الشركة أسم  ):2مادة (

  

   :كةالشر  ضراأغ  ):3ة (دام

  -الشركة لأجل�ا �� :إن الأغراض والأ�شطة ال�� تأسست  -

 الصناعات التحو�لية  .1

 اك  الزراعة وا��راجة وصيد الأسم .2

 التعدين واستغلال ا��اجر  .3

 إمدادات الك�ر�اء والغاز والبخار وتكييف ال�واء  .4

 إمدادات المياه وأ�شطة الصرف الص�� و�دارة النفايات ومعا����ا  .5

 ال�ش�يد  .6

 ت ا��ر�ات والدراجات النار�ة تجارة ا��ملة والتجزئة و�صلاح المركبات ذا .7

 النقل والتخز�ن  .8

 لطعام أ�شطة خدمات الإقامة وا .9

 المعلومات والاتصالات  .10

 الأ�شطة العقار�ة  .11

 الأ�شطة الم�نية والعلمية والتقنية  .12

 ة وخدمات الدعم ا��دمات الإدار� .13

 التعليم  .14

 ��ن والعمل الاجتماأ�شطة ��ة الا�سا .15



  
 اسم الشركة

  ركة منزل الورقش
  (شركة مساھمة سعودیة مدرجة)

  التجارة وزارة  الاساسي النظام
  )إدارة العملیات(

  سجل تجاري 
1011022901  

  ھـ01/05/1445 التاریخ
  م15/11/2023الموافق 

  
  

  ھدى الجاسر    
  
  
  
  
  
  

 رقم
  34من  2الصفحة   الصفحة

  م12/11/2023یر العادیة المنعقدة بتاریخ *تم النشر بناء على قرارات الجمعیة العامة غ         
 

 

 الفنون وال��فيھ وال�سلية  .16

 أ�شطة ا��دمات الأخرى  . 17

  ا��تصة إن وجدتل ع�� ال��اخيص اللازمة من ا���ات وتمارس الشركة أ�شط��ا وفق الأنظمة المتبعة و�عد ا��صو 
  

   :والتملك �� الشر�اتالمشاركة  :)4ة (دام

ــئولية محدود ـــر�ات بمفرد�ا ذات مســـ ــاء شــ ـــا�يجوز للشـــــركة إ�شـــ ـــا�مة او مســ ة م�ســـــطة، كما يجوز ل�ا أن تمتلك الأســـــ�م مة أو مســ

او المســا�مة الم�ســطة  المســا�مةالشــر�ات الغ�� �� تأســ�س  ندمج مع�ا ول�ا حق الاشــ��اك معوا��صــص �� شــر�ات أخرى قائمة أو ت

ــئولية ا��دودة وذلكأو ذات ا ــ ـــ ـــ ــ ــ�يفاء ما تتطلبھ الأنظمة والتعليمات المتبعة �� �ذ لمســ ـــ ـــ ــ ـــــأن  ، كما يجوز �عد اســــ ـــ ـــ ــ ـــركة أن  ا الشـ ـــ ـــ ـــ للشــ

  .تتصرف �� �ذه الأس�م أو ا��صص ع�� ألا �شمل ذلك الوساطة �� تداول�ا 

  

  :للشركة رئ����لالمركز ا  ):5مادة (

مجلس  يقع المركز الرئ��ــ�� للشــركة �� مدينة ا��رج ، و�جوز أن ي�شــأ ل�ا فروع  أو م�اتب أو توكيلات داخل المملكة أو خارج�ا بقرار من

  إدارة الشركة .

  :مدة الشركة ):6مادة (

  مدة الشركة غ�� محددة                                      

  

   ل والأس�مرأس الما :ب الثا�يابال

  :ركةشال مال رأس ):7ادة (م

ـــــدر بمبلغ ( ـــ ـــ ــ ـــركة المصـ ـــ ـــ ــ م إ�� 15.000.000حدد رأس مال الشـــ ــَّ ــ ــ ــ ـــ ــــعودي) مُقســـ ـــ ــ ـــ ــــــرة مليون ر�ال ســ ــ ـــ ــــة عشـــ ـــ ـــ ــ ـــــعودي (فقط  خمســ ـــ ـــ ) ر�ال ســـ

) عشــرة ر�الات ســعودي وجميع�ا أســ�م عادية 10) مليون وخمســمائة ألف ســ�م أســ�� م�ســاو�ة القيمة ، قيمة �ل م��ا (1.500.000(

  ) ر�ال سعودي (فقط خمسة عشرة مليون ر�ال سعودي)15,000,000مبلغ ( المدفوع منھ وقيمة

  

  :الاكتتاب �� الاس�م ):8مادة (

) مليون وخمسمائة ألف س�م أس�� ، وقيم��ا الإجمالية 1.500.000اكت�ب المسا�مون �� �امل اس�م رأس المال المصدر البالغة ( 

  عودي مدفوعة بال�امل) خمسة عشرة مليون ر�ال س15,000,000(

  

  :الأس�متحو�ل  :)9(ة ماد

 و فئات مختلفة تحو�ل نوع أو فئة م��ا إ�� نوع أو فئة أخرى .يجوز �� ا��الات ال�� ي�ون ف��ا لدى الشركة أس�م من أنواع أ - 1
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ية و�ســ�ث�� من �شــ��ط لتحو�ل نوع أو فئة من الأســ�م إ�� نوع أو فئة أخرى ا��صــول ع�� موافقة ا��معية العامة غ�� العاد - 2

 إ�� نوع أو فئة أخرى عند تحقيقذلك ا��الا 
ً
شروط معينة او �عد م���  ت ال�� ينص قرار اصدار الأس�م ع�� تحول�ا تلقائيا

 مدة محددة 

المادة (العاشــرة �عد المائة) من نظام الشــر�ات �� ا��الات ال�� ي��تب ف��ا ع�� تحو�ل الأســ�م �عديل �ســري الاح�ام الواردة ��  - 3

 ئة الس�م .مات المتصلة بنوع أو فالغاء ا��قوق أو الال��ا أو

ـــــ�م الممتاز  - 4 ـــــ�م العادية ولا الأســـ ـــــلايجوز تحو�ل الأســـ ـــــ�م قابلة للاســـ من فئا��ا إلا ��داد او أي ة ولا أي من فئة من فئا��ما إ�� اســـ

 بموافقة جميع المسا�م�ن �� الشركة 

 وق وال��امات الأس�م قبل التحول أو �عده .يفية التعامل مع آثار وحقتحدد اللوائح ضوابط تنفيذ ما ورد �� �ذه المادة وك - 5

ـــركة من أنواع وفئات م - 6 ـــ ـــــ�م الشـ ــــمح اذا �انت اســ ــــــاس �ســـ ــــــركة الأسـ ـــدار أنواع وفئات مخختلفة أو �ان نظام الشـ ـــ تلفة من بإصـ

ـــــ�م أو لت ـــ ــ ــــلة بالأسـ ــ ـــ ــ��ط لتعديل أو الغاء أي من ا��قوق أو الال��امات او القيود المتصــ ـــ ـــ ــ ـــــ�م ف�شـ ـــ ــ حو�ل أي نوع أو فئة من الأسـ

تصلة بنوع أو فئة الأس�م ال�� ستحول خرى اذا نتج عن ذلك �عديل أو الغاء ا��قوق أو الال��امات المس�م ا�� نوع او فئة أالأ 

أو فئة معينة ي��تب عل��ا مســـاس بحقوق فئة أخرى من المســـا�م�ن ا��صـــول ع�� موافقة جمعية دار اســـ�م من نوع أو لإصـــ

 للمادة (التاســـعة والثمخاصـــة م�ونة وفق
ً
ان�ن) من نظام الشـــر�ات من أ�ـــ�اب الأســـ�م الذين يضـــارون من �ذا التعديل أو ا

 ة الغ�� عادية .و التحو�ل أو الإصدار وموافقة ا��معية العامالإلغاء أ

أولو�ة ع�� أي اذا �انت ضمن اس�م الشركة اس�م ممتازة أو اس�م قابلة للاس��داد فلا يجوز اصدار اس�م جديدة ت�ون ل�ا  - 7

ـــر�اتإلا بموافقة جمعية خا من فئا��ما ــ ـــ ـــعة والثمان�ن) من نظام الشــ ـــ ــ  للمادة (التاســ
ً
ــــــة م�ونة وفقا ـــ ــ�م  صـ ـــ ـــ ـــــ�اب الأســ ـــ من أ�ــ

  .ار الذين يضارون من �ذا الإصد

  

  :�اوار��ا�و�يع�ا  س�م�الأ  لشركةء اار ش :)10(دة ام

 لنظام الشالعامة غ�� العادييجوز للشركة شراء أس�م�ا  بموافقة ا��معية  .1
ً
ئحتھ والضوابط ال�� تضع�ا ا���ة ر�ات ولا ة وفقا

 ا��تصة ��ذا ا��صوص 

ـــــراء مدفوعة .2 ـــ ـــــ�م محل الشـ ـــ ـــــراء تخفبال�امل وأن ي�ون ال�دف من ال أن ت�ون قيمة الأسـ ـــ ــــــركة أو يض رأس مشـ الاحتفاظ ال الشـــ

%) من إجما�� 10وقات (�� أي وقت من الا  �سبة اس�م ا��ز�نةبالأس�م العادية محل الشراء �أس�م خز�نة ، ع�� أن لا تتجاوز 

 ركة محل الشراء فئة اس�م الش

 �اح المبقاة للشركة إلا يتجاوز الرصيد المدين لأس�م ا��ز�نة رصيد الأر  .3

 � �ش����ا الشركة أصوات �� جمعيات المسا�م�ن .�لأس�م اللا ي�ون ل .4

  اض الآتية :م خز�نة إلا للأغر يجوز للشركة شراء أس�م�ا لاستخدام�ا �أس� لا .5
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 لشـــروط تلك   -أ
ً
الأدوات أو الصـــ�وك الوفاء بحقوق حملة أدوات الدين أو الصـــ�وك التمو�لية القابلة للتحو�ل ا�� اســـ�م وفقا

 وأح�ام�ا .

 اذ ع�� اس�م أو حصص أو شراء أصول .تحو ابل الاسالمبادلة مق  -ب

 . تخصيص�ا للعامل�ن �� الشركة ضمن برنامج اس�م العامل�ن  -ت

 إلغاء الأس�م و   -ث
ً
 تخفيض رأس المال . لأح�امفقا

  أي غرض اخر تراه الشركة وتوافق عليھ الوزارة .   -ج

د موافقة ا��معية العامة وذلك �ع العامل�نللشركة شراء أس�م�ا لغرض تخصيص�ا للعامل�ن �� الشركة ضمن برنامج اس�م  .6

ـــــ ـــــعر �ذا ال��نامج بما  تحديد اح�ام ض مجلس الإدارة ���م ا��صــــــصــــــة للعامل�ن ول�ا تفو�الغ�� عادية ع�� برنامج الأسـ ف��ا سـ

ـــــمن ال��نامج  ــ ـــــاء ا��لس غ�� التنفيذي�ن ضـــ ـــ ــــراك أعضــ ــ ـــ ـــــ�م معروض ع�� العامل إذا �ان بمقابل وعدم إشـ ـــ ــــــيص ل�ل ســ ــ التخصــ

ـــــوكذل ـــ ــ ـــــك عدم اشــــ ـــ ــ ـــ ــــو�ت ع�� قرارات مجلس الإدارة المتعلقة ب��نامج ا��اك أعضـ ـــ ـــ ـــــ�م اء مجلس الإدارة التنفيذي�ن �� التصــــ ـــ ــ لأســـ

 امل�ن ..ا��صصة للع

ـــركة بقرار من  .7 ــــع�ا يجوز للشـــ  للضــــــوابط ال�� تضــ
ً
مجلس إدارة الشــــــركة بيع اســــــ�م ا��ز�نة ع�� مرحلة أو عدة مراحل وفقا

ــــــة ، ع�� ألا يتعار  ــ ـــ ــــــراء تلك جلس الإدض قرار ما���ات ا��تصـــ ـــ ــ ارة مع قرار ا��معية العامة غ�� العادية بالموافقة ع�� شـــ

  الأس�م 

ــــــركة ار� .8 ـــــ�م�اللشـ   �ان أســ
ً
ــــــوابطلنظام اوفقا ـــر�ات ولائحتھ والضـ ــ ــــوص و��ون  لشــ ــة ��ذا ا��صـــ ــ ــ ــــع�ا ا���ة ا��تصـ ال�� تضـــ

غ�� ذلك ، لا يجوز للدائن  لر�ن ع���� عقد اللدائن المر��ن قبض الأر�اح واستعمال ا��قوق المتصلة بالس�م ما لم يتفق 

  صو�ت ف��ا .المر��ن حضور اجتماعات ا��معيات العامة للمسا�م�ن أو الت

  

  :ة القيمةالغ�� مستوفاس�م بيع الأ  :)11(مادة 

ـــا�م بدفع المتبقي من قيمة الســــ�م �� المواعيد ا��ددة لذلك، و�ذا تخلف عن الوفاء �� الموعد ا��دد،ي .1 لس جاز �� ل��م المسـ

ــيلة من وســــــائل التقنية ا��ديثة بيع الســــــ�م �� الم -رةالإدا ، وق الماليةل�� أو الســــــزاد الع�عد إبلاغھ بخطاب م�ــــــ�ل أو بأي وســــ

 للضوابط ا
ً
ل�� تحدد�ا ا���ة ا��تصة ع�� أن ي�ون للمسا�م�ن الآخر�ن أولو�ة �� شراء أس�م المسا�م بحسب الأحوال وفقا

  المتخلف عن الدفع.

لبيع للوفاء ��ذه حصيلة البيع المبالغ المستحقة ل�ا وترد البا�� إ�� صاحب الس�م. و�ذا لم تكفِ حصيلة ا ركة من�� الشتو�س .2

  جميع أموال المسا�م.كة أن �ستو�� البا�� من المبالغ، جاز للشر 

ــاء الموعــد ا��ــ .3 ـــ ـــ ـــ ــ ف عن الوفــاء بقيم��ــا عنــد انقضــ
ّ
ـــــ�م المتخل ـــ ــ ــــلــة بــالأســــ ـــ ــ ـــ يع�ــا أو دفع �� ح�ن بدد ل�ــا إُ�علق نفــاذ ا��قوق المتصــ

ــــتحق م��ا وفقًا ��كم الفقرة ( ــــول ع� ) من �ذه المادة، و�شــــــمل1المســ ـــا�حق ا��صــ ح ال�� يتقرر توز�ع�ا ر�ا� الأ � نصــــــ�ب من صـــ

ـــــور ا��معي ـــ ــ ـــا�م المتخلف عن الدفع إ�� يوم البيع دفع القيمة وحق حضــــ ــ ـــ ـــ ــ ــــو�ت ع�� قرارا��ا. ومع ذلك يجوز للمسـ ـــ ـــ ات والتصــــ
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 إالمســـــتحقة عليھ 
ً
ـــافا ـــا�م ا��ق �� طلبل��ا الممضــ ــأن، و�� �ذه ا��الة ي�ون للمســ ــ ـــركة �� �ذا الشـ  صـــــروفات ال�� أنفق��ا الشــ

 رر توز�ع�ا.اح ال�� تقع�� الأر� ا��صول 

الســـ�م المبيع وفقًا لأح�ام �ذه المادة، و�عطي المشـــ��ي شـــ�ادة جديدة بالســـ�م تحمل الرقم ذاتھ، وتؤشــر تل�� الشـــركة شـــ�ادة  .4

  بيع مع إدراج البيانات اللازمة للمالك ا��ديد.بوقوع السا�م�ن �� ��ل الم

  

   :الأس�مإصدار  :)12مادة (

أن تصدر الأس�م  بأقل من قيم��ا الاسمية، و�نما يجوز أن تصدر بأع�� من �ذه القيمة، و��  يجوز سمية ولاالأس�م ا ت�ون جميع

�ذه ا��الة الأخ��ة يضاف فرق القيمة �� بند مستقل ضمن حقوق المسا�م�ن ولايجوز توز�عھ �أر�اح نقدية ع�� المسا�م�ن  و�جوز 

استخدامھ �� إطفاء ا��سائر �عد اس�نفاد أي احتياطيات سبق  انية أواس�م مجل اصدار استخدامھ �� ز�ادة رأس المال من خلا

ت�و���ا من الأر�اح ، والس�م غ�� قابل للتجزئة �� مواج�ة الشركة، فإذا ملك الس�م أ��اص متعددون وجب عل��م أن يختاروا 

الال��امات الناشئة من ملكية  ضامن عن�ن بالت�اص مسؤولأحد�م لينوب ع��م �� استعمال ا��قوق المتعلقة بھ، و��ون �ؤلاء الأ�

الس�م، و�جوز للشركة �عد موافقة ا��معية العامة الغ�� عادية �عديل القيمة الاسمية للس�م وذلك بتقسيم أس�م�ا إ�� اس�م ذات 

  قيمة اسمية أقل أو دمج�ا بحيث تمثل أس�ما ذات قيمة اسمية اع��

  

  :تداول الاس�م :)13مادة (

  لسوق المالية ولوائحھ التنفيذية.ام اة وفقًا لأح�ام نظتتداول أس�م الشرك

  

 :ة  التمو�ليوك لصكأدوات الدين وا) 14مادة (

 تمو�لية قابلة للتداول و�ش��ط لإصدار الشركة أدوات دين  -1
ً
 لنظام السوق المالية أدوات دين أو ص�و�ا

ً
للشركة أن تصدر وفقا

 تمو�لية قابلة للتحو�ل ا�� أ
ً
ا��معية العامة الغ�� عادية تب�ن فيھ ا��د الأق�ـــ�� لعدد الأســ�م  قرار من ســـ�م صـــدور أو صـــ�و�ا

ــ ال�� يجوز  ـــ ـــ ـــــ�دار إصـ ـــ ــــدرت تلك الأدوات أو الصـ ـــ ـــــواء أصــ ــ ـــــ�وك ، ســ ـــ وك �� وقت واحد أم من خلال �ا مقابل تلك الأدوات أو الصـ

ـــدارات أم من خلال برنامج أو اك�� لإصـــــدار�ا و�صـــــدر مجلس الإدارة دو  ــلة من الإصــ ــلســـ جديدة من �ذه  ة�� موافقن حاجة اســـ

ـــــ�وك ال�� ي ـــ ــ  جديدة مقابل تلك الأدوات أو الصـــ
ً
ــ�ما ـــ ـــ ــ ملو�ا تحو�ل�ا فور ان��اء مدة طلب التحو�ل ا��ددة حا طلبا��معية اســـ

 ا�� اس�م أو بم��� المدة ا��ددة ل�ذا التحو�ل ، و�تخذ ��ملة تلك الأد
ً
وات أو الص�وك أو عند تحقيق شروط تحو�ل�ا تلقائيا

  عديل نظام الشركة الأسا��� فيما يتعلق �عدد الأس�م المصدرة ورأس المال .تا يلزم لا��لس م

 � مجلس الإدارة قيد اكتمال إجراءات �ل ز�ادة �� رأس المال لدى ال��ل التجاري.ع� يجب -2

ـــوق المالية وذلك -3  لنظام الســــ
ً
ـــــ�م وفقا ـــــ�وك التمو�لية إ�� اســ ـــــحامل�ا  بموافقة يجوز للشـــــــركة تحو�ل أدوات الدين أو الصــ واء ســ

 أ�انت موافقة سابقة �أن ت�ون  ضمن شروط الإصدار أم باتفاق لاحق.
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ــة إبطال التصــــرف الذي يتم با��الفة ز ليجو  -4 ــائية ا��تصــ ــ��ة أن يطلب من ا���ة القضــ ) أو 117المادت�ن ( لأح�ام�ل ذي مصــ

 عن �عو�ض أ��اب أدوات الدين أو الص�و 118(
ً
 ضرر الذي ��ق ��م .للية عن اك التمو�) من نظام الشركة ، فضلا

ـــا�م�ن ع�� أ�ـــــ�اب أدوات الدين -5 ـــري قرارات جمعيات المســ يجوز ل�ذه ا��معيات �عديل  وك التمو�لية ومع ذلك لالصـــــ�وا �ســ

 لأح�ام المادة (
ً
  ) من نظام الشر�ات .89ا��قوق المقررة ل�م إلا بموافقة تصدر م��م �� جمعية خاصة ��م تنعقد وفقا

  

  

  ال رأس الم ةادز� ):15ة (ماد

 ولا �شـــ��ط أن  ل��معية العامة غ�� العادية أن تقرر ز�ادة رأس مال الشـــركة، �شـــرط أن ي�ون رأس المال المصـــدر  .1
ً
قد دفع �املا

ــــدرت مقابل تحو�ل أدوات دين أو أكملھ إذا �ان ا��زء غ�� المدفوع من رأس المال �عود ي�ون رأس المال قد دفع ب ـــ ــ ـــــ�م صـــ ـــ ــ إ�� أســ

 .ھ �عد المدة المقررة لتحو�ل�ا ت�� أس�م ولم ت�ص�وك تمو�لية إ

 م��ا للعامل� .2
ً
ــــدرة عند ز�ادة رأس المال أو جزءا ـــ ــ ـــ ـــــ�م المصــ ـــ ــ ـــــص الأســــ ــ ـــ ن �� ل��معية العامة غ�� العادية �� جميع الأحوال أن تخصــــ

للأســ�م ركة عند إصــدار الشــ الشــركة والشــر�ات التا�عة أو �عضــ�ا، أو أي من ذلك ولا يجوز للمســا�م�ن ممارســة حق الأولو�ة

صصة للعامل�ن ول���ة ا��تصة وضع ضوابط و�جراءات تخصيص الأس�م للعامل�ن �� الشركة أو �� الشر�ات التا�عة أو ا��

 �عض�ا أو أي من ذلك .

 لأس�م الز�ادة مساو�ة للقيمة الاسمية الاصلية من ذات النوع أو الفئة. لقيمة الاسميةيجب أن ت�ون ا .3

ـــا�م  .4 ــ ـــ ـــ ــ ـــــ�م و المالك لللمسـ ـــ ــ ـــدو لســــ ــ ـــ ـــ ـــــدر الأولو�ة �� ر قرار ا�قت صـــ ـــ ـــ ــ �معية العامة غ�� العادية بالموافقة ع�� ز�ادة رأس المال المصـ

ــــــص نقدية، و�بلغ بأولو� ـــ ـــــدر مقابل حصـ ـــ ـــــ�م ا��ديدة ال�� تصــ ـــ ـــــ�ل الاكتتاب بالأســ ـــ ـــــ�ل ع�� عنوانھ الوارد �� �ــ ـــ تھ بخطاب م�ــ

بقرار ز�ادة رأس المال وشــروط الاكتتاب  ةالتقنية ا��ديثمن خلال وســائل المســا�م�ن أو إعلان �� الموقع الالك��و�ي للشــركة أو 

 وكيفيتھ وتار�خ بدايتھ وان��ائھ وذلك بالمراعاة لنوع وفئة الس�م الذي يملكھ.

ــــص نقدية ادية وقف العمل بحق الأولو�يحق ل��معية العامة غ�� الع .5 ــ ـــ ـــا�م�ن �� الاكتتاب بز�ادة رأس المال مقابل حصـ ــ ـــ ة للمســ

  .� ا��الات ال�� ترا�ا محققة لمص��ة الشركة�غ�� المسا�م�ن حق الأولو�ة ل أو منح

ـــدور قرار .6 ـــ ــ ـــا�م بيع حق الأولو�ة أو التنازل عنھ بمقابل مادي او دون مقابل خلال المدة من وقت صـ ــ ـــ ا��معية العامة  يحق للمسـ

ـــــ�م  ـــ ــ ــــوابط  ا��قوق،طة ��ذه ة المرتبا��ديدغ�� العادية بالموافقة ع�� ز�ادة رأس المال إ�� آخر يوم للاكتتاب �� الأســــ ـــ ـــ ــ  للضــ
ً
وفقا

 ال�� تضع�ا ا���ة ا��تصة. 

ــ�م ا��ديدة ع�� حََمَلة حقوق الأولو�ة الذين طلبوا ا5مع مراعاة ما ورد �� الفقرة ( .7 ــبة ما يمل�ونھ ) اعلاه توزع الأســ لاكتتاب ب�ســ

ــــرط من حقوق أولو�ة من إجما�� حقوق الأولو�ة الناتجة من ز�ادة رأس الما ـــ ـــ ـــلون عاوز ما ألا يتجل �شــــ ـــ ـــ ــ ليھ ما طلبوه من يحصـــ

ـــــ�اب حقوق الأولو�ة  ـــــ�م ا��ديدة ع�� أ�ـــ ـــــ�م الذين يمل�ونھ ، و�وزع البا�� من الأســـ ـــــ�م ا��ديدة و�المراعاة لنوع وفئة الســـ الأســـ

 رأس المال �شـــرطوا أك�� من نصـــي��م ب�ســـبة ما لد��م من حقوق أولو�ة من إجما�� حقوق الأولو�ة الناتجة عن ز�ادة الذين طلب



  
 اسم الشركة

  ركة منزل الورقش
  (شركة مساھمة سعودیة مدرجة)

  التجارة وزارة  الاساسي النظام
  )إدارة العملیات(

  سجل تجاري 
1011022901  

  ھـ01/05/1445 التاریخ
  م15/11/2023الموافق 

  
  

  ھدى الجاسر    
  
  
  
  
  
  

 رقم
  34من  7الصفحة   الصفحة

  م12/11/2023یر العادیة المنعقدة بتاریخ *تم النشر بناء على قرارات الجمعیة العامة غ         
 

 

ـــــ�م ع�� الغ�� ما لم تقرر ا��معية العامة يتجاوز ما  ألا ـــــ�م ا��ديدة و�طرح ما تبقى من الأســـ ـــــلون عليھ ما طلبوه من الأســـ يحصـــ

  �� غ�� ذلك. غ�� العادية أو ينص نظام السوق المالية ع

  

  

   :لس الماأتخفيض ر  ):16مادة (

جة الشــركة أو إذا مُن�ت الشــركة بخســائر. و�جوز �� � حاد ع�لمال إذا زال��معية العامة غ�� العادية أن تقرر تخفيض رأس ا .1

ــا تخفيض رأس المـــال إ�� مـــا دون ا��ـــد الوارد �� المـــادة (ا� ـــدر 59�ـــالـــة الأخ��ة وحـــد�ـ ــ ـــ ـــ ـــ ـــر�ــاـت، ولا يصـــ ــ ـــ ـــ ــام الشـــ قرار ) من نظـ

ة وأثر لشـــــركات افيض وال��امعامة �عده مجلس الإدارة عن الأســـــباب الموجبة للتخالتخفيض إلا �عد تلاوة بيان �� جمعية ال

  �ذا البيان تقر�ر من مراجع حسابات الشركة. التخفيض �� الوفاء ��ا، ع�� أن يرفق �� شأن 

ــــــركة، وجب .2 ـــ ـــا��مإذا �ان تخفيض رأس المال ن�يجة ز�ادتھ ع�� حاجة الشــ ــ ـــ ع��  -إن وجدت -ت دعوة الدائن�ن إ�� إبداء اع��اضـــ

جتماع ا��معية العامة غ�� العادية لاتخاذ قرار التخفيض، قد اد لعتار�خ ا��د) يومًا ع�� الأقل من ال45ض قبل (التخفي

ـــــ� مقـدار ر  ـــ ــ التخفيض،  أس المـال قبـل التخفيض و�عـده وموعـد عقـد الاجتمـاع وتـار�خ نفـاذع�� أن يرفق بـالـدعوة بيـان يو�ــــ

تؤدي إليھ  ة أنلشرك، وجب ع�� الشركة مس�نداتھ �� الموعد المذ�ور فإن اع��ض ع�� التخفيض أي من الدائن�ن وقدم إ�� ا

 ، وللـد
ً

ا للوفـاء بـھ إذا �اـن آجلا ا �اـفيـً ــــــمـانـً ـــ ــ  أو أن تقـدم إليـھ ضـــ
�

ــــــھ ع�� دينـھ إذا �اـن حـالا ـــ ــ ــركـة بـاع��اضــــ ــ ـــ ـــ ائن الـذي اخطر الشــــ

ـــمان �اف للوفاء بھ اذا �ان أالتخفيض ولم يتم الوفاء  ـــ ــ ـــ  او تقديم ضـــ
ً
ـــائيةبدينھ اذا �ان حالا ــ ـــ ـــ  ان يتقدم إ�� ا���ة القضـــ

ً
 جلا

�� و��ون ل���ة القضائية ا��تصة خ ا��دد لعقد ا��معية العامة غ�� العادية لاتخاذ قرار التخفيض. تار�ل الا��تصة قب

ـــــمان �افٍ  ــ ـــ ــــب �ذه ا��الة أن تأمر بالوفاء بالدين أو بتقديم ضــــ ــ ـــ ـــ أو تأجيل عقد اجتماع ا��معية العامة غ�� العادية بحســ

  الالأحو 

  رأس المال.  ا من ذات النوع والفئة عند تخفيض س�مً �ن أ�م�ن ا��امليجب مراعاة المساواة ب�ن المسا .3

  

  دارة جلس الإ م :ثالثالباب ال

  

   :كةالشر  إدارة  ):17مادة (

ــــــركة مجلس إدارة مؤلف من ( ـــــة) 5يتو�� إدارة الشـ ـــــفة الطبأ خمســ  من ذوي الصــ
ً
ــا ـــ ـــــ�اصــ  ا�ــ

ً
ــ��ط أن ي�ونوا ـــ ــــــاء و�شــ يعية وت�تخ��م عضـ

  عن ار�ع سنوات .ز�د لا ت�م�ن لمدة ا��معية العامة العادية للمسا

  

   : ان��اء أو ا��اء عضو�ة ا��لس ):18مادة (

ـــا  ــ ـــ  لأي نظام أو �عليمات سـ
ً
ــــــو ل�ا وفقا ـــــلاحية العضـــ ـــ ــو�ة ا��لس بان��اء مدتھ أو بان��اء صـ ــ ـــ ــــدور حكم ت�ت�� عضــ ــ ر�ة �� المملكة ، أو صـــ
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ــة والشــــرف او ث�ت اخلالھ بمســــؤولياتھ بطر�ق بالأمانةبحقھ لإخلالھ  ــتضــ يجوز ل��معية العامة العادية ركة ومع ذلك ر بمصــــا�� الشــ

ــاء مجلس الادارة أو �عضـــ�م وذلك دون إخلال بحق العضـــو المعزول تجاه الشـــركة بالمطالبة بالتعو�ض  �� �ل وقت عزل جميع أعضـ

ب و�لا �� وقت مناســ لكذ ذا وقع العزل لســ�ب غ�� مقبول أو �� وقت غ�� مناســب ولعضــو مجلس الادارة أن �ع��ل �شــرط أن ي�ون ا

 قبل الشركة عما ي��تب ع�� الاع��ال من أضرار.�ان م
ً
  سئولا

  

   : ان��اء مدة مجلس الإدارة أو اع��ال أعضائھ أو شغور العضو�ة ):19( دةما

ديــدة، ھ أن يــدعو ا��معيــة العــامــة العــاديــة إ�� الا�عقــاد لانتخــاب مجلس إدارة لــدورة جــبــل ان��ــاء مــدة دورتــع�� مجلس الإدارة ق .1

�� أداء م�ما��م إ�� ح�ن انتخاب مجلس إدارة لدورة  ؤهاب وان��ت مدة دورة ا��لس ا��ا��، �ستمر أعضار إجراء الانتخو�ذا �عذ

ــــــاء ا� ـــ ــ ــتمرار أعضـــ ــ ـــ ــ ـــ ـــر�اتجديدة، ع�� ألا تتجاوز مدة اســ ــ ـــ ـــ  �لس المن��ية دورتھ المدة ال�� تحدد�ا اللائحة التنفيذية لنظام الشـــ

  .�مة المدرجة  ا��اصة بالشر�ات المسا

ــــــاء مجلس الإدارة، وجب عل��م دعوة ا��معية  .2 ـــ العامة العادية إ�� الا�عقاد لانتخاب مجلس إدارة جديد، إذا اع��ل رئ�س وأعضـــ

ـــــري الاع��ال إ�� ح�ن انتخاب ا��لس ـــ ـــ  ال�� تحدد�ا اللائحة  ولا �ســـ
َ
ــــــتمرار ا��لس المع��ل المدة ـــ ـــ ا��ديد، ع�� ألا تتجاوز مدة اســ

 .ة بالشر�ات المسا�مة المدرجة  �اصا� م الشر�اتظاالتنفيذية لن

ــــــو مجلس  .3 ــ ـــ ــو�ـة ا��لس بموجـب إبلاغ مكتوب يوج�ـھ إ�� رئ�س ا��لس، و�ذا اع��ل رئ�س يجوز لعضـــ ــ ـــ ـــ الإدارة أن �ع��ل من عضــــ

ا  ا��لس وجب أن
ً

ــر ا��لس، و�عد الاع��ال نافذ  ددالتار�خ ا�� من -�� ا��الت�ن-يوجھ الإبلاغ إ�� با�� أعضـــــاء ا��لس وأم�ن ســـ

 �� الإبلاغ.

ــاء مجلس إدارة ل .4 ــ ــــغر مركز أحد أعضــ ــــروط اللازمة إذا شــ ــــغور إخلال بالشــ ـــائھ أو اع��الھ ولم ي�تج عن �ذا الشــ ــ وفاة أي من أعضـ

دد أعضـــائھ عن ا��د الأد�ى، فللمجلس أن �ع�ن مؤقتًا �� المركز الشـــاغر من تتوافر فيھ ل�ـــ�ة ا�عقاد ا��لس �ســـ�ب نقص ع

ــــوق المالية كفاية، ع�� أنا����ة وال ـــركة مدرجة �� الســـــوق المالية،  يبلغ بذلك ال�ـــــ�ل التجاري، وكذلك �يئة السـ إذا �انت الشــ

ا من تــار�خ التعي�ن، وأن �عرض التعي�ن ع�� ا ـــر) يومــً ـــ ـــ ــ ــــة عشـــ ـــ ـــ ـــ ��معيــة العــامــة العــاديــة �� أول اجتمــاع ل�ــا، و�كمــل خلال (خمســ

ـــلفھ ، و�جوز للمجلس ان يقر  ـــ ـــ ـــ ــو المع�ن مدة ســ ــ ــ ـــ ـــ ـــاغر ���ن ان��اء الدورة أو ���ن دعوة ا��معية الع در إبقاء المقعالعضــ ـــ ـــ ـــ امة شــ

 لتعي�ن عضو �� المقعد الشاغر 

ــ -5 ـــ ـــــ�ب نقص عدد أعضـــ ـــــ�ة ا�عقاد مجلس الإدارة �ســـ ـــــروط اللازمة ل�ـــ ـــوص عليھ �� إذا لم تتوافر الشـــ ــ ائھ عن ا��د الأد�ى المنصـــ

ـــر�ات أو �� �ذا النظام، وجب  ــاء دعو نظام الشــ ــ ) يومًا لانتخاب 60ادية إ�� الا�عقاد خلال (مة العة ا��معية العاع�� با�� الأعضـ

 لعدد اللازم من الأعضاء. ا

 

  :جلس الإدارةم اتحيصلا  ):20مادة (
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ركة ورسم سياس��ا لشطات والصلاحيات لإدارة اأوسع السل ن ��لس الإدارةو �معية العامة يررة ل��ات المقالاختصاص عاةمع مرا

يحقق أغراض�ا.  �ا و�ماة وخارجعر�ية السعوديلر�ا داخل المملكة اموال�ا وتصر�ف �افة أمو وأا ل�وتصر�ف أعما وتحديد اس�ثمارا��ا

  :لمثال لا ا��صر س�يل ا ��ع ولھ

تعلق ب�يع عقارات الشركة ي ع�� أنھ فيما ، ���كة ومركز�ا الرئ��� ذلك متجر الشر  ا بماول الشركة ور���بيع عقارات وأص قح  -أ

  الية:تف مراعاة الشروط الة وحي�يات قراره بالتصر ار دالإ ن محضر مجلس يجب أن يتضم

  لم��رات لھ.واب �لس �� قرار البيع الأسبايحدد ا�) أن 1(

  ثل.الم ثمنلبيع مقار�ا لن ا) أن ي�و 2(

 لا) أن ي�ون 3(
ً
 نات �افية. ما�الات ال�� يقدر�ا ا��لس و�ض�� ا�إلا  بيع حاضرا

  ال��امات أخرى. طة الشركة أو تحميل�ا ب�شأ عضلتصرف توقف �) ألا ي��تب ع�� ذلك ا4(

 أو جزئلغاو�ت الشــرعية والتفاو�ض لا �ا�ام�ن وعزل�م و�صــدار الو �اكلاء و �ن الو ي�عق ح ھل  -ب
ً
 والتوقيع ع����ا �ليا

ً
أنواع  ة�اف يا

ــ�نالعقود وا ـــ ـــ ــ ـــاو� دات والاتفاقيات واللوثائق والمســــ ــ ـــ ـــ ـــفقات والمناقصـــ ـــ ـــ ــ ـــــت نيابة عن االات والامتيازات والصـــ ـــ ــ والدخول �� ة ركلشــــ

ـــرلشــــركة دية نيابة عن ام���ومية والغ�� ح�و المناقصــــات ا  �اتعقود تأســــ�س الشــــر دل ع�� لعا والتوقيع لدى �اتب ون  حصـ

خروج شــر�اء أو �عديل بند و ول شــر�اء جدد او دخالمال او خفضــھ اســواء برفع رأس  ا�عديلالشــركة وملاحق � ال�� �شــ��ك ف��ا

 او أي  فروع�ا فروع�ا أو احد لقانو�ي للشر�ات أوسم�ا أو �عديل الكيان اا ��غيالأ�شطة او �الإدارة أو 
ً
ن �ا�عديلات اخرى ايا

ــنوع�ا أ ـــ ـــفي��ا  وتأســ ـــ ـــر�ات والدخول �س و تصـ ــ ـــر�ات القائالشــ ــ ــ�ا وملاحق توقيع ع�� عقود لامة و �� الشــ ـــ ــ�ســ ـــ ــواء �عديتأســ ــ ل�ا ســـ

ـــر�اء جدد أو أوبخفض  ــ ـــ ـــر�اء  رفع رأس المال أو دخول شــ ــ ـــ ـــم�ا يل بند الإدارة أو الأ�عد� أوخروج شــ ـــ ـــ ــــــطة او �غ�� اسـ ــ و �عديل أشــ

ـــــن القانالكيا ـــفي��اعديلات � أير�ات أو فروع�ا أو و�ي للشـــ ـــ ـــــتحو ات الاندماج والا التوقيع ع�� قرار . و آخرى أو تصــ ــــــراء  ذاســـ والشــ

ـــــ�س و  و�لغاء ــــر ملاحعقود التأســ ــ ــــص والأ �اق وقرارات الشـ ـــــول وا��صـــ ـــراء و�يع ور�ن الأصــ ـــ ــنداء وشـ ـــ ـــــ�م والســ حدات �� لو وات ســ

لھ �م نقل ا��صـــص والأســـالمال و س راعن ا��صـــص والأســـ�م و لتنازل وقبول االتنازل ع��ا و ر�ة وغ�� العقار�ة الصـــناديق العقا

ـــــ�وك والإفراحق التوقيع ع� ـــ ــ ـــــمية ام �اتب العدل و ماغات � الصــــ ــ ـــ ــــــراا���ات الرســــ ـــ ـــ ـــــ��وشــ ـــ ــ �افة أنواع العقارات و  ء و�يع الأرا�ــــ

ــــتلام و  والإفراغ وقبولھ ـــ ـــ ــ ــالوالاســ ـــ ـــ ــ ـــا�� م ودفع الثمن وقبض الثملي�ســــ ــ ـــ ـــ ــاركة لصـــ ــ ــ ـــ ـــ ــــــركة مع الغ�ان والمشــ ـــ ـــ ــتخلشــ ــ ــ ـــ ـــ  راج ���� واســ

ــتح�ام ل�افة أ ــ ــــركة كملاالاســ ـــناعية وتحو� زراعية ا�� ســــــكنيةال وتحو�ل الارا�ــــــ�� الشــ ــناعية ا�ر ل الأ او صـــ ــ�� الصــــ � ســــــكنية ا�ــــ

  او جز و  الص�وك بحدود�اديل وطلب �ع
ً
 و�فراغ�مساحا��ا والتنازل ع��ا �ليا

ً
ك والتجزئة ذف والإضافة ودمج الص�و ��واا ئيا

ـــمة ـــ ــــــم الا  والقســ ـــــ�وك ملاك و والفرز وضــ ــــتخدامالصـــ ـــ ـــاف�ططات و �ا وطلب �عديل اسـ ـــ ــ�� والإضــ ـــ ن ا��ذف والتنازل عة و الأرا�ـــ

ـــواط�� وقبول ــ ـــ ــ ن�ا االشــــ ـــ ـــ ــ ـــــ�لم المالك ورقم اوجدت و �عديل اســ ـــ ــ ـــــاحة وأرقام القطا المد�ي و�عديل ل�ــ ـــ ــ ع ��دود والأطوال والمســ

ـــــواوا��ططات  ــماء الا �و لصـــ ــ ـــ ـــــ�وكك وتوار�خ�ا وأسـ ـــــوادخال�ا بالن حياء وتحديث الصـــ ــ�ئجار والتأجامل  وحظام الشـــ ـــ  ��ق الاســـ

ـــــ��ا . وفتح ا  قود�ا او �عديل�توقيع عو  ــــغيل ا�أو ف�ــ ــ� تا�ســـــــابو�دارة و�شـــ ـــ ــ�ثمار�ة ومحافظ اا��ار�ة والاســ ـــ م و ا��افظ لاســ

ع ال�ــ�ب والإيداو و�قفال�ا وتصــفي��ا ر�ية الســعودية وخارج�ا لعا كةك داخل الممل�ثمار�ة  باســم الشــركة لدى �افة البنو ســالا 
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ــــدار او  تدات و�جراء التحو�لا الاعتماوفتح  ـــ ــ ــمانات وتقديم �صــ ــ ـــ ــ ــــــركة و  ع�دات فيما يتعلقالتلضــ ـــ ع ع�� �افة يقالتو بأعمال الشــ

ــ�ندات الأو  ـــ ـــ ـــي�ات و الماراق والمســ ــ ـــ ـــــرفية بما ف���الية والشــ ـــ ـــركة  �ةار تجا الأوراق الفة أنواع المعاملات المصــ ـــ ـــ ــــــة بأعمال الشـ ــ ا��اصــ

ــ�ثمار�ة ا�� ا��ار بات الا ن ا��ســــاات والتحو�ل مبوالتحو�ل ب�ن ا��ســــا ــابالعكس و و  �ةســ ــ�م ات التحو�ل من حســ محافظ  الاســ

ــ�ثمار�ة والعكلا ا�ة و � ا��ســــــابات ا��ار ا� ـــ ــابات ��تحديث بيانات اات و س .ت�شــــــيط ا��ســــــابسـ ـــ ــــوفات ا��سـ ــابات وطلب كشــ ـــ سـ

م ب�ســـبة ما او اســـ� ��ا حصـــصتمتلك الشـــركة  كفالة الشـــر�ات ال��لبنكية لصـــا�� الشـــركة  و ا اتانو�ســـ�يل الضـــم والشـــي�ات

ــتملكھ ا ـــ ـــر�ات وتقديم ة ��ذه ركلشــ ــ ــ دا القروض لأي منعم الما�� فيما عالدالشــ ـــ ن ي م��ا الشـــــــركة أو لأ ات ال�� �شـــــــارك ف� ر الشــ

ـــر�ات الفر  ــ ـــقيقةعيالشــ ـــ ــ�، والتوقيع ع�� �افة الأ  ة أو الشـ ـــ ـــي�ات و�افة ا اتندوراق والمســ ــ ـــــرفية أنواع المعاملات الملمالية والشــ صــ

ــندات لأ وتحر�ر  ــ ـــفقت و�برام �افة ااملا جار�ة والقيام ب�افة المعلتا � ذلك من الأوراقمر وغ�ســـ ــ ــــر  ن و ات دلاتفاقيات والصــ ــ حصـ

ــــــتف ــ ـــــ�لات وحق الاسـ ـــ ــــــار عن ال�ـ ــــر والمتا�عة وا��اء �افة الإجراءات ال عةتمانية والمراجالائســـ ــ ــ كةلازمة لدى شـــ ـــ ـــ ــــعودية  مھسـ ـــ الســ

ــــــيل حللمعلومات الا  ـــ ــ ــــــركة لدىقئتمانية. وتحصـــ ـــ ـــ ـــديد الغ��  وق الشــ ـــ ـــ ــ ــــار�ة وطالم�ات معد ال��اما��ا والتعاقو�ســـ ــ ـــ ـــ ــ�شــ ـــ ـــ ــ لب ب الاســــ

ــ��ات من م�ا فالات والتنازل ع��ا لكتجديد�ا ونقل امل و قامات ورخص العدام واســـــتخراج الإقتالاســـــتب العمل وم�اتب التأشـــ

ـــــرات ا ـــــومنح تأشيـ ــــخروج والعـ ـــــي وطلب واة ودلــ ــائـ ـــروج ال��ــــ ـــز�ــــــارة ��ـــ ــ ـــــو تأش��ات الـ ـــر�ن وفـ ــ � الر�ون لصا�� وقيع ع�كھ والتحق الـ

�ثمار�ة الاســعية والزراعية و العقار�ة والصــنا قنادينوك الا�لية والصــات ا���ومية والب���يق والمؤســســات واوالصــنادك نو الب

ـــــ�يلات التمو�ليــة والائقوحق الا ـــ ــ ـــر�ـاـت التمو�ــلــة من �ـاـفــة البنوك والمدو ��ــا تمــانيــة  وطلــب��اض وطلــب ال�ســــ ــ ـــ ـــ ـــارف وشـــ ــ ـــ ـــ ـــ   لصـ

عية بقا للضوابط الشر القروض وسداد�ا طم عقود مع�ا واستلا وقيع الوتة ات وا���ات ا���وميوالمؤسسلمالية والمؤسسات ا

ـــــحو  ــ�يل المثالت ع�� الكمبيالا  وقيعند لأمر وحق التق التوقيع ع�� ســ ـــ ـــــر  وتوقيع جميع الوثائق ع�� ســ ذلك  ��ا بمول�س ا��صــ

ـــركـطـة عمـإقرار خ ق، ولـھ ح وقيع عل��ـاإبرام العقود والت ــ ـــ ـــ ــــغ� خطط�ـا ال�افقـة ع�ة والمو ل الشـــ ـــ ــ ـــ ـــمـاليـة وم�� يلشــ ـــ ـــ ــ ية اني��ـا الرأســـ

ــنو�ة والموافق ـــ ـــ ــ ــــركةار�ة والفنية للوالمالية والإد ةيداخلة ع�� اللوائح الالســ ـــ ــ ــــات شـــ ـــ ـــ ــياســ ــ ـــ ـــ ــة بالعامل�ن ف��ا لو وال والســ ـــ ـــ ائح ا��اصــــ

دارة.  و�عي�ن مجلس الإ يضـــع�ا  القواعد ال�� دباســـم الشـــركة �� حدو لشـــركة بصـــلاحية التوقيع ا رةداســـئول�ن عن إوتفو�ض الم

ـــلطحديف�ن والعمالة وتوالموظ اءدر الم ـــ ــ ـــلاحيا��م وسـ ــ ـــ ــــل�م��م��اا��م و روات��م و د صـ ــ ـــــ�لات م وعزل�م وفصـــ ـــ جار�ة الت وتجديد ال�ـ

ز الأسماء �عل��ا او شط��ا و� واجراء �افة التعديلات �ايدجدال��اخيص وت ة التعديلات عل��ا او شط��ا واستخراجافواجراء � 

عادية  ��والغ��معيات العادية جمعيات التحول واة و �معيات التأســ�ســياعات ا�تماجع��ا ولھ حق حضــور  التنازل جار�ة و الت

ات اللازمة لذلك ندســ�لمع ع�� �افة اكة والتصــو�ت نيابة عن الشــركة والتوقيشــر �ســا�م ف��ا ال ال��لادارة للشــر�ات ومجالس ا

او اك��   احدفو�ض أو توكيل و لھ حق تو  يةلكة العر�ية الســـعودرج المماخل وخاات والســـلطات ديان جميع �ذه الصـــلاحعلما ب

 أو جـــلـــيلات ككو تـــتفاو�ض أو الـــغاء الـــعينة وحق إل�عمل أو أعمال م �الغ�اء ا��لس او من من اعض
ً
مجلس ـــلا يجوز ـــمـــيا كـــزئـــيا

  ساتمع صناديق ومؤسالقروض  قدع رةالإدا

ـــر�اـت الا بالو  لبنوكالتجـار�ـة مع االقروض د��ـا و ي م�مـا بلغـت مـمالتمو�ـل ا���و  ــ ـــ ـــ وز آجـال�ا مـان ال�� لا يتجـائتيوت المـاليـة وشـــ

ــــركةمدة ال ــنواتدم تتجاوز آجال�ا ل���� ذلك القروض ا وذلك لأي مدة بما شـــ ــ  �ةلقروض التجار إلا أنھ �� حالة عقد ا ة ثلاث ســـ
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  :شروط التالية لنوات يلزم مراعاة ا� تجاوز آجال�ا ثلاثة سل�ا

  ده.سداكيفية استخدام القرض و  جھأو لس الإدارة �� قراره دد مجأن يح .1

  العامة للدائن�ن. تومسا�م��ا والضمانالإضرار بالشركة المقدمة لھ عدم ا الضماناتشروط القرض و أن يرا�� ��  .2

 دارة .جلس الإ � اق��اح رئ�س مع�ا اءدارة بنس الإ ��ل أم�ن سر�عي�ن   -ت

 �ا اصة بالعامل�ن ف�ا��والسياسات واللوائح كة شر للالفنية والإدار�ة و لمالية خلية واااللوائح الد �الموافقة ع�  -ث

ــبمــا يراه �� والموظف�ن القيــادي�ن ايــذي والمــدير المــفن�عي�ن الرئ�س الت  -ج ــ ــ ـــ ـــ م د واجبــا���لس وتحــديــ�امن ذوي ا����ة والكفــاءة حســ

  أ��مم�افو 

 مجلس الإدارة . �اضعال�� ي حدود القواعد كة ��وقيع باسم الشر ة التحيلا ن إدارة الشركة بصتفو�ض المسئول�ن ع  -ح

ــيق ب�والت� الصــــلاحيات نلس ملائما م��يراه ا�شــــكيل ال��ان وتخو�ل�ا ما   -خ ن �ذه ال��ان وذلك ��دف ســــرعة البت �� الأمور ســ

 ��ا .لع ال�� �عرض

 من الشر�ات  �� أي�ات والمسا�مة الاش��اب وتوكيلات للشركة و شر�ات تا�عة وفروع وم�اتس س�تأقة ع�� وافالم  -د

  .الرأسمالية ��ام��انيالشركة والموافقة ع�� خطط�ا ال�شغيلية و مل ع طةإقرار خ  -ذ

ــــركة و�و��ون ��لس إ   -ر ــ ـــــدارة الشــ  ما��م طبقمن ال��ا ةكر � ا��الات ال�� يقدر�ا حق أبراء ذمة مدي�� الشـــ
ً
ــ����ا يحققلما ا ـــ ،  مصـــ

  ة:الشروط التالياعاة �يات قراره ومر ارة وحيمجلس الإدتضمن محضر ع�� أن ي

  �ى. أد ين كحد�ون الإبراء �عد م��� سنة �املة ع�� �شؤ الدي أن  )1(

  أق��� ل�ل عام للمدين الواحد.  لغ محدد كحدالإبراء لمبي�ون  أن  )2(

 فيھ . كيل التو أو التفو�ض  س لا يجوز لجمالإبراء حق لل  )3(

ــاتنھ �� حدود اختنيابة عو يفوض رة أن يو�ل أو��لس الإدا ـــ ـــ ــ ـــ ـــاصـ ـــ ــ ـــ ـــــعأ�� من ھ واحدا أو أكصـــ ـــ ــ ـــ ئھ أو من الغ�� �� اتخاذ أجراء أو اضـ

  ال معينة.معم �عمل أو أقياأو ال تصرف مع�ن

مجموع أصـــول�ا ســـواء  %) من قيمة50و�شـــ��ط حصـــول مجلس الإدارة ع�� موافقة ا��معية العامة عند بيع أصـــول تتجاوز قيم��ا (

ـــــ ـــ ــ ــــــبة (تم البيع من خلال صــ ـــ ــــفقة ال�� تؤدي إ�� تجاوز �ســـ ــ ـــ ـــفقات، و�� �ذه ا��الة �عت�� الصـــ ـــ ــ ـــ %) من قيمة 50فقة واحدة أو عدة صـ

ــــفقة ال�� يلزم مواف ــــول �� الصـــ ــــفقة تمت خلال (الأصـــ ـــــبة من تار�خ أول صـــ ــــب �ذه ال�ســ ــ�رًا 12قة ا��معية العامة عل��ا، وتحســـ ـــ ) شــ

ـــابقة ، و�� حال ـــ ـــركة وعقارا��ا اقل من السـ ـــ ــــول الشـ ـــفقة 50( �ان بيع أصـــ ـــ ــــواء تم البيع من خلال صـ ــــــول�ا ســـ %) من قيمة مجموع أصـ

  واحدة أو عدة صفقات

  م�افآت مجلس الإدارة:: )21( ةماد

ــــــبة .1 ــة أو �ســ ـــ ــ ـــات مبلغ عن �ل جلسـ ـــ ــــور جلســ ـــ  او بدل حضـ
ً
ــنو�ا ـــ معينة من أر�اح  تت�ون م�افأة مجلس الإدارة من مبلغ محدد ســـ

عادية مقدار تلك الم�افآت و�را�� مزايا عي�ية و�جوز ا��مع ب�ن اثن�ن أو اك�� مما تقدم ، وتحدد ا��معية العامة ال الشركة أو

  أن ت�ون الم�افآت عادلة ومحفزة وت�ناسب مع أداء العضو وأداء الشركة وفق الضوابط ال�� تضع�ا ا���ة ا��تصة
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امة العادية �� اجتماع�ا الســـــنوي ع�� بيان شـــــامل ل�ل ما حصـــــل عليھ علجلس الإدارة إ�� ا��معية ايجب أن �شـــــتمل تقر�ر م .2

ـــو  ــنة المالية من م�افآت و�دل مصــــروفات وغ�� ذلك أو اســــتحق ا��صـ ــاء مجلس الإدارة خلال الســ ل عليھ �ل عضــــو من أعضــ

ــھ أعضــــاء ا��لس بوصــــف�م عامل نظ�� أعمال فنية  �ن أو إدار��ن أو ما قبضــــوهمن المزايا وأن �شــــتمل كذلك ع�� بيان ما قبضــ

 ع�� بيان �عدد جلسات ا�
ً
 �لس وعدد ا��لسات ال�� حضر�ا �ل عضو .أو إدار�ة أو اس�شارات وأن �شتمل أيضا

  

  :صلاحيات الرئ�س والنائب والعضو المنتدب / الرئ�س التنفيذي وأم�ن السر): 22( دةام

 ونئھ رئ�س�ن أعضاة من بس الإدار �ع�ن مجل
ً
 للرئ�ائبا

ً
ة تنفيذي بالشركوأي منصب  ��مع ب�ن منصب رئ�س ا��لسا وز  يجولاس ا

 و�حدد مجلس الإدارة بقرار منھ ا�ن من ب�ن أعلمجلس أن �عيز لو جكما ي
ُ
 منتدبا

ً
ن رئ�س حيات �ل مصلا ت و اصاختصضائھ عضوا

ديد اختصاصات تحھ منر رادناه و�جوز كذلك للمجلس بقا �و مب�ن ا�� حدود م �� أن ت�ون ع لس الإدارة والعضو المنتدبمج

  ب الرئ�سوصلاحيات نائ

  ة :حيات رئ�س مجلس الإدار لا ص -1

  .العادية للا�عقاد ��معية العامة العادية والغ��سة اجتماعات ا��لس ودعوة ادعوة ا��لس للاجتماع ورئا 

ـــم -ة المرافعة و المدافع -المطالبة و�قامة الدعاوى ��  [المطالبات لدى ا��اكم ] وذلكوفيما يخص   -أ ـــ دعاوى والرد عل��ا اع الســ

ـــــ�� ال -ن�ار الإ  -قرار الإ - ـــ ــ ـــــ�ود والب�نات والطعن ف��ا إح -الامتناع عنھ طلب اليم�ن ورده و  -الإبراء  - التنازل  -صـــ ـــ ــ ــار الشـــ ــ ـــ ــ ـــ  -ضـ

ـــفر ورفعــ -تــام والتواقيع إن�ــار ا��طوط والأخ -الطعن بــال��و�ر  -ل يــدجــابــة وا��رح والتعــالإ  ـــ ـــ ـــ  ةمراجعــ-ھ طلــب المنع من الســ

ــ�بدال�م وا��كم�ن ور  قار�ر ا����اءالطعن بت -والتنفيذ  طلب ا���ز -ز والتنفيذ ا��� دوائر ـــ ـــ ــ طلب تطبيق المادة  -د�م واســــ

ــة   230 ــــــرعيــ ـــ ــ ــام المرافعــــات الشـــ ــ -من نظــ ــالمطــ ـــذ الأح�ــ ــا  - ماالبــــة ب�نفيـ ــام ونف��ــ ــام وطلــــب الاع��اض ع�� ا -قبول الأح�ــ لأح�ــ

ـــت�ناف  ــــفعة ط -عتبار طلب رد الا  -وك الاح�ام �� صـــــ�م�ش ع��ال -نظر التماس إعادة ال -الاســ ــــور إ��اء ما يل -لب الشـ زم حضـ

طلب إحالة -م ا�استلام ص�وك الأح -استلام المبالغ �شيك باسم الشركة  -م ى لدى جميع ا��اكات �� جميع الدعاو ا��لس

ــــرعيــة -خــل طلــب الإدخــال والتــدا-الــدعوى  ـــ ـــ ــ  لــدى ال��ــان الطبيـة-لم) المظــاديوان (لإدار�ــة لــدى ا��ــاكم ا-لــدى  ا��ــاكم الشــ

ـــرعية  ـــل �� �ان �ســــو�ة المنازعنازعات المالية و�ى ��ان فض الملد-العمالية  لدى ال��ان-الشـ ـــرفية لدى ��ان الفصـ ات المصـ

ـــل �� منازعات الأوراق التجا-الأوراق المالية  منازعات ــ ـــ ـــ ــ ـــــم المنازعات التجار�ة لدى م�اتب الفصـ ـــ ــ ل��ان لدى ا -ر�ة و��ان حســــ

ــــل لدى �-ن الغش التجاري  و��ا مركية��ا ــ ـــ ـــ  -والتحقيق   لدى �يئة الرقابة -ت التأمي�ية ات و ا��الفاالمنازع ���ان الفصــ

ــاء لدى  ـــ ــ ـــ ـــ مخالفات  لدى ��نة النظر ��-لدى ا��كمة العليا  - الدى ا��كمة العليطلب نقض ا��كم  -ا��لس الأع�� للقضـ

إذن فرز ودمج تخراج صك سا -ال��ية ت اح�ام نظام المؤسسات لفاخام �� رظ��نة النلدى -نظام مزاولة الم�ن ال��ية 

ـــك إذن للعقار الموقو  ــ ـــ ـــ ــ ـــــتخراج صـ ــ ـــ ـــك إذن �عم�� لل -قار الموقوف ر�ن أو فك حكر للعف اســــ ــ ـــ ـــ ــ ـــــتخراج صـ ــ ـــ  -عقار الموقوف اســــ

ــ ــ�ثمار للعقار أو مبلغ المو ختاســ ــ�ثمار عقار أو ا -قوف راج صــــك إذن لاســ ــ بھ ��ــــ�و لمبلغ الماســــتخراج صــــك إذن لاســ راج تخاســ

ـــــك لإقامة ناظر ع�� ـــك تناا -الوصـــــــية الوقف أو  صــ ـــتخراج صــــ ــ ـــــك  - زل عن النظارةســ ـــــتخراج صــ ـــليم  لا ا -اســ  -ســـــــتلام و ال�ســــ
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 اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك تا��اء جميع الإجراءمراجعة جميع ا���ات ذات العلاقة و�

ــ��] وذلك �يخص]افيما    -ب ـــ ـــــ��ي البيع والإفراغ لل �لعقارات والأرا�ـــ ــ  -مشـــ ـــ ـــراء وقاســـ ــ   -غ ودفع الثمن بول الإفراتلام الثمن و الشـــ

ــ  -الر�ن  قبول   -فــــك الر�ن   -الر�ن   -فراغ قبول التنــــازل والإ   - قبول ال�بــــة والإفراغ  -الإفراغ ال�بــــة و  ـــ ـــ ــ   -ك و �دمج الصــــ

ــــــتلام   -التجزئة والفرز  ـــ ـــــ�وك اســ ـــ ـــــ�وك و إدخال�ا �تحديث ال  -الصـــ ـــ ــامل  التناز  �صـــ ــ ـــ ـــــاحة لنقص ل عن االنظام الشــــ ــ   -�� المســــ

ا��دود والأطوال والمساحة �عديل   -ا��فيظة رقم ال��ل المد�ي اسم المالك و  �عديل  -اعية إ�� سكنية را��� الزر تحو�ل الأ 

ـــــ�و  وأرقـام القطع ـــ ــ ـــمـاء الأحيـاء  كوا��ططـات والصــــ ـــ ـــ ـــ   -تجـديـد عقود الأجرة   -د الأجرة توقيع عقو   -تـأج�� ال  -وتوار�خ�ـا وأســ

ـــتلام ــ ـــ ـــ ـــــ� عقود التأج  -ة الأجر  اســـ ـــ ــ ـــــمراجعة كتا  -والإفراغ  البيع -�� إلغاء و ف�ــــ ـــ ــ  -العقار�ة تعلام عن الأملاك بات العدل لاســــ

 والتوقيع فيما يتطلب ذلك. الإجراءات اللازمةجميع ا���ات ذات العلاقة و���اء جميع  مراجعة

��ز  - نقل ال�ــــــ�لات التجار�ة -�لات يد ال�ــــــتجد -اســــــتخراج ال�ــــــ�لات  -ة ال�ــــــ�لات �ة] مراجعة إدار [ال�ــــــ�لات التجار   -ت

ــ��اك -التنازل عن الاســــم التجاري  -ة مة التجار�ازل عن العلا التن -مة التجار�ة ��ــــ�يل العلا  -ســــم التجاري الا  لدى  فتح الاشــ

ــ��اك لــ -ة �ــر الغرفــة التجــا ـــ ـــ ــ ــ�نــدات لــدى الغرفــة التجــار�ــ التوقيع ع�� جميع - دى الغرفــة التجــار�ــة تجــديــد الاشــــ ـــ ـــ ــ ارة إد -ة المســــ

ـــــ�لات ا ـــ ــ ــــراف  -�� التجار�ة رة أعماإدا -ة وقيع لدى الغرفة التجار�إلغاء الت -فة التجار�ة ع لدى الغر اعتماد التوقي -ل�ــــ ـــ ـــ ــ الإشـ

ـــــ�لات  ـــــ�لا  -ع�� ال�ــ ـــــاط   -ت �عديل ال�ــ ــافة �شــ ــ ــ ـــــ�لات تفإضـ ـــــ�لات إلغ -ح فروع لل�ــ ــــــتلام دخول ا -اء ال�ــ ـــات واسـ ــ لمناقصــ

شراء المؤسسة -واستلام الرقم السري   يل ا��دماتة بالغرف التجار�ة وتفع��ونيالإلك ال���يل �� ا��دمات -ستمارات الا 

ــ- ـــ ـــــة بيع المؤســــ ـــــ��ة الز�اة والدخل -تأمينات الاجتماعية اجعة المر  -ســــ  -عامة للز�اة والدخل لامراجعة ال�يئة  - مراجعة مصــــ

 �ي .مراجعة الدفاع المد

حات البناء وال��ميم ستخراج فسو ا -نقل الرخص  -الرخص  إلغاء -رخص تجديد ال -[الأمانات والبلديات] استخراج رخص   -ث

ــا - ــو�ر ســـ ــ ــ�ادات إتمام اســـــتخرا -للتخطيط العمرا�ي مراجعة الإدارة العامة  -�دم  اســـــتخراج رخص -تخراج رخص �سـ ج شـــ

 راعية إ�� سكنية تحو�ل الأرا��� الز  -�ية استخراج الكروت ال� -��� تخطيط الأرا -اء نبال

 -دة عمل خروج وعو  -ل مفقود أو تالف لإقامات بداســـتخراج ا -ت يد الإقاماتجد -اســـتخراج الإقامات �� ك ت] وذل[ا��وازا  -ج

ــھ نقل كفالة الع -نقل الكفالات  -مل ا��روج ال��ا�ي ع ــ ــــو�ة والتن -يث البيانات علومات وتحدلمانقل  -مالة لنفسـ ازل عن ال�سـ

ــ -غات ال�روب ء بلا إلغا -التبليغ عن ال�روب  - �عديل الم�ن -العمال  ـــ ــ��  -ج والعودة ��ات ا��رو إلغاء تأشــ ـــ ات ا��روج إلغاء تأشــ

بناء إ�� إضافة الأ  -ن �عإضافة تا� -ز�ارة استخراج تمديد تأش��ات ال -��ات سفر بدل تالف أو مفقود شاستخراج تأ -ال��ا�ي 

ـــــل الأبناء من جواز الأب - جواز الأب أو الأم ـــ ــ -المتوفاة  عمالةءات الإ��اء إجرا -أو الأم  فصـــ ـــ ـــ ــ ـــــتخراج كشـ ـــ ــ لعمال ف بيانات ااسـ

ـــقاط ال -(برنت)  ـــ ــــؤون المنافذ  -وافدين لعمالة  مراجعة إدارة ال��حيل وااســـ ـــ ـــا�د الإعادة ا -إدارة شــ ــ ــــــتخراج مشــــ ــــتخراج اســـ ـــ ســ

ــــار�ح ��  ــ ـــ ــــــئون  -تصـ ــ ـــــ�يل �-ا��ادمات مراجعة شــ ـــ ــــــري   ةالالك��وني ةا��دم �ال��ــ ـــ ـــــتلام الرقم السـ ــ ب وفيما يخص مكت -اســـ

تحديث  -ديل الم�ن ع� -ات التأش��ات  نقل الكفالات استلام �عو�ض -لتأش��ات الغاء  ا- عمال استخراج التأش��اتل والالعم

ـــفية العمالة و�لغا -بيانات العمال  ـــ ـــ ــ ـــــتخراج رخص  -ة إلغاء بلاغات ال�روب للعمال -وب العمالة ر �التبليغ عن  -ؤ�ا تصـــ ـــ ــ اســــ
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ـــب الآ�� �� القمراجعــة إد -التــأمينــات الاجتمــاعيــة لــدى  لعمــالــةإ��ــاء إجراءات ا -د�ــا العمــل وتجــديــ ــ ـــ ـــ ـــ وى العــاملــة ارة ا��ــاســ

ـــــ ـــقاط العمالة ولإضـــ ــ ـــعودي�ن  -فة العمالة الإســـ ــ ــافة وحذف الســـ ــ ـــ ــ -إضـ ـــ ــ�ادات الســـ ـــ ــتلام شـــ ــ ــ ــية  تفتح الملفا -عودة اســ ـــ ـــاســـ ــ الأســـ

ــوال ـــ ـــ ــــف بيانات (برنت) فرعية وتجديد�ا و�لغاؤ�ا  اســ ــ ـــ ــفن -تخراج كشـ ـــ ـــ ــــآت وتصــ ــ ـــ ــم �لغاؤ ي��ا و قل ملكية الم�شـ ــ ـــ �ا  مراجعة قســـ

 لاستقدام .الأ�لية ل الم�اتب

ــ��ات  دام] اســـــتخراج[مكتب الاســـــتق  -ح ــ��ات  إلغاء -التأشـــ ــ��د -التأشـــ ــ��ات اســـ ــيات  -اد مبالغ التأشـــ ــ �عديل ج�ة  -�عديل ا���سـ

مراجعة  -�ات التأشــ��عديل الم�ن ��  -ســتخراج تأشــ��ات اســتقدام العوائل ا -ج تأشــ��ات الز�ارات العائلية اســتخرا - مالقدو 

 ات (برنت) بيان استخراج كشف -تأش��ات الز�ارة  تمديد -ا��روج والعودة  يد تأش��اتتمد -السفارة  

  -ت ا��سابا ال��ب منالتوقيع  و اعتماد   -[البنوك والمصارف] وذلك �� مراجعة جميع البنوك والمصارف  فتح ا��سابات   -خ

استلام�ا واستلام   -استخراج بطاقات صراف آ��   -ة لة ا��ليبالعم  -الأجن�ية  بالعملة  -التحو�ل من ا��سابات   -الإيداع 

رقام السر�ة ل�ا  و استخراج كشف حساب استلام�ا واستلام الأ   -�دخال�ا  و استخراج البطاقات الائتمانية الأرقام السر�ة و 

  -ا��والات وصرف�ا لام�ا  و استلام است  -صدقة الشي�ات الماستلام�ا  و تحر�ر�ا  و إصدار   -فاتر شي�ات استخراج د  -

�عد  طلب القروض البنكية -فتح صناديق الأمانات   -تجديد الاش��اك �� صناديق الأمانات   -ق الأمانات الاش��اك �� صنادي

و استلام  توقيع عقود�ا ونماذج�ا و�ع�دا��ا وجداول سداد�ا و �ا سعار القبول �شروط�ا وأح�ام�ا وأ  -موافقة ا��لس 

إعادة جدولة   -طلب الإعفاء من القروض   -والتصرف فيھ و اس��داد وحدات صناديق الأمانات  لشركةالقرض باسم ا

م الضمان و ���يلھ و تلا التوقيع واس  -طلب ضمان بن�ي   -التوقيع ع�� العقود والنماذج   -طلب اعتماد بن�ي   -لأقساط  ا

استلام   -الاع��اض ع�� الشي�ات   -�شيط ا��سابات ت  - صرف الشي�ات -اط البيع طلب نق  -قفل ا��سابات و�سو���ا 

طلب  -تصفية ا��افظ الاس�ثمار�ة  -إستخراج إثبات مديونية  -�افظ الاس�ثمار�ة إدارة ا�  -تحديث البيانات   -الشي�ات 

 -لشركة أو حسا��ا فظة االثمن و إيداع�ا �� مح وراق المالية بأنواع�ا وقسم��ا  وتداول�ا و�البيع وقبضلأ المعلومات عن ا

استلام  -س�م  استلام قيمة الأ  -استلام ش�ادات المسا�مات  -بيع الأس�م  -شراء الأس�م  -الاكتتابات �� الشر�ات المسا�مة 

ات الصناديق الاش��اك �� وحد -وتحر�ر و�عديل و�لغاء الأوامر �ثمار�ة فتح ا��افظ الاس -استلام الفائض  -الأر�اح 

 –ت والأرا��� لدى البنوك ور�ن العقارا –اس��داد وحدات الصناديق الاس�ثمار�ة   -قل الأس�م من ا��فظة ن -الاس�ثمار�ة 

خص [صندوق التنمية العقار�ة] ل�س�يلات من البنوك ، وفيما يوطلب ا –باسم الشركة والكمبيالات  لأمروتوقيع سندات 

نقل القرض ع��  -نقل القرض  -صندوق التنازل عن القرض  توقيع العقد مع ال -استلام  -وذلك �� التقديم ع�� قرض  

وفيما يخص   -طلب عدم وجود أي ال��امات مادية  �سديد القرض  -طلب إعفاء من القرض  -عقاري تأجيل القرض ال-الأرض 

التوقيع أمام -لاء والتضامن مع�م قديم الكفت -إبرام العقد مع الصندوق  -لصناعية ] التقديم ع�� قرض [صندوق التنمية ا

طلب عدم وجود  -طلب الإعفاء من القرض  -عن القرض استلام القرض  التنازل  -�اتب العدل فيما يخص الر�ن الصنا��  

ستلام ا -إبرام العقد مع الصندوق  -ال�شر�ة ] التقديم ع�� قرض [صندوق تنمية الموارد  -لقرض �سديد ا -أي ال��امات مادية 

  �سديد القرض . -ن القرض  طلب عدم وجود أي ال��امات مادية طلب الإعفاء م -رض الق
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ــة قيادة إصــــدار بدل ت -ار رخصــــة قيادة [الإدارة العامة للمرور] إصــــد  -د ـــدار  -دة جديد رخصــــة قيات -الف أو مفقود لرخصــ إصـ

لوحات نقل  -يد لوحات ت  تجدر لوحاإصـــدا - تجديد رخصـــة ســـ�� - ســـ�� بدل تالف أو مفقوددار رخصـــة إصـــ -ســـ��  صـــةرخ

صلاح للسيارة  شراء استخراج تصر�ح إ -شليح واستلام القيمة  �شيك إسقاط لوحات السيارة البيع � -السيارة إ�� السيارة 

ــــدير الســـــيا -رة من المرور لوحة ســـــيا ــيارة إ -رة تصـ ــ ــدار ت�غي�� لون السـ ــ ــــرقة عمل -فو�ض قيادة للســـــيارة صـ غ لا بإلغاء -بلاغ سـ

ـــــر  ـــلع��اض قة الا ســـ ــ ــو�ة والفصـــ ــ ـــ ــــف بيانات (برنت) -�� ا��الفات  وال�سـ ــ ـــــتخراج كشــ ـــف  -اســـ ـــ ــــــتخراج كشــ  -بيانات (برنت) اســ

لشرطة ا��قوقية  مراجعة مراكز امارة وشعبة تنفيذ الأح�ام الأمنية] وذلك �� مراجعة الأ  استخراج بطاقة معقب  [ا���ات

ـــــة - الطرق  مراجعة قيادة أمن - ـــ ــ ـــت العامة مراجعة الرئاســــ ــ ـــ ـــ مراجعة قوات  -رة العامة للمجا�دين مراجعة الإدا - خباراتللاســـ

ـــآت  ــ ـــ ـــ ـــ جعــة المــدير�ــة العــامـة مرا -اجعــة المبــاحــث ا��نــائيــة المبــاحــث العــامــة  مراجعــة المبــاحــث الإدار�ــة  مر مراجعــة  -أمن الم�شـ

ـــــ�ون ة ا��ــدرات مراجعــة المــدير لم�ــافحــ ـــ ــ  المــدير�ــة العــامـةمراجعــة  -ي  المــد� عير�ــة العــامــة للــدفــاة المــدمراجعــ -�ــة العــامــة لل�ــــ

 ما ي�بع�ا من إدارات وأقسام وفروع�ا و  -��رس ا��دود استلام التأم�ن الص�� والمركبات 

مراجعة  -و�� و�� الع�د مراجعھ مكتب –ة الداخلية مراجعة وزار  -مراجعة وزارة العدل  -ل�ي جعة الديوان الم[الوزارات ] مرا  -ذ

ــ�ثمار  و إدارة العلا  -الوط��  عة وزارة ا��رس مراج - ارجيةة ا��ر اوز  مراجعة -لدفاع زارة او  ـــ ـــ ــ مات مراجعة وزارة التجارة والاســــ

وعيــة ر�ــة  و إدارة ا��ودة والن�ــة  و إلغــاء الو�ـاـلات التجــاالتنــازل عن الو�ـاـلات التجــار  التجــار�ــة  و إدارة الو�ـاـلات التجــار�ــة  و

ــالم�ن ا��رة  و ا إدارة والمعادن الثمينة  و ــ�ادةخراج تســـ ــأ  م شـــ ــ مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة المالية  -�ي و طلب إعفاء جمر �شـ

ــــــتخراجالزراعة  ومدير  ـــتخراج رخص حفر ب��  واسـ ــ ــــؤون ال�� �ات الزراعة  واســ ــــة منحل  وقطاع شـــ ـــمكية وقطاع رخصـــ ــ وة الســ

ــــؤون ال�� ـــت��اد وتشــ ــ ـــــ��  ومراجعة مر وة ا��يوانية واسـ ــــدير الموا�ـ ــيلة لأ �ية االعر  ليلك عبد العز�ز ل��كز المصــ ـــ ـــــ�يل   صـ وال��ـ

ــوالب ـــ ــــروع الري والصـــ ـــ ـــدير ل��يول ومشـ ـــ ـــت��اد والتصــ ــ ــراء والاســـ ــ ـــ ــنع التمور يع  والشـ ــ ـــ ـــؤو  -رف ومصـ ــ ن مراجعة وزارة العمل والشـــ

ـــــؤ  -العمل  مراجعة وزارة -الاجتماعية  ـــ ــــؤون البلدية والقمراجعة و  -ون الاجتماعية مراجعة وزارة الشـ ـــ مراجعة  -رو�ة زارة الشــ

ـــــف - ة وزارة التعليممراجع -عا�� يم اللعوزارة الت ـــ ـــ ــ�شـ ـــ ـــ ــ ـــــ�ية  و المســ ـــ ــ ــــؤون ال�ــ ـــ ــ ـــــ�ة  و إدارة الشـــ ـــ ــ يات الأ�لية مراجعة وزارة ال�ــ

�صــدار ال��اخيص للأطباء صــيدليات وا��معات الطبية و واســتلام�ا و�صــدار تراخيص لل وا���ومية  وطلب التقار�ر الطبية

ــ�ن والفني�ن ومراجعو  ـــ ـــ ــ ــ ��لتكمييل وادبكز الوط�� للطب الة المر الممرضــــ ـــ ـــ ــ لعيادات والمراكز و مزاولة ول ع�� تراخيص ال��صــــ

ـــــ�ي ـــ ــ ـــــ�ية الم�نة و إ��اء إجراءات ال��ــــ ـــ ــ ـــــ�يف وتأييد ال�وادر ال�ــــ ـــ ــ ـــــ�يلمراجعة و  -ل والتصــــ ـــ ــ الكتب  زارة الثقافة والإعلام ��ــــ

��ف لماعة اد لطب�فرشاد ومجمع الملك ة والإ لإسلامية والأوقاف والدعو �ة مراجعة وزارة الشؤون او���يل ا��قوق الفكر 

 -مصـــ��ة المياه والصـــرف الصـــ��  -الإســـ�ان  مراجعة وزارة -وزارة الشـــؤون الإســـلامية والدعوة والإرشـــاد  مراجعة  -لشـــر�ف ا

ـــناعة وال��وةعة وزارة الطاقة  مراجعة وزامراج ــ ـــ ــ�� النقل تجديد ترخيص نقل م مراجعة وزارة -المعدنية  رة الطاقة والصــ ـــ ـــ در�ــ

ــــــة تأج��ا ـــــتخراج رخصــ ــيارات ســـ ــ ـــ ــــالا  -مراجعة وزارة ا��دمة المدنية  -ة  ارة ا��� والعمر عة وز جمرا - سـ ــ ت مراجعة وزارة الاتصــ

ــاد -وتقنية المعلومات  ــ ـــــمو و�� الوالتخطيط ومراجعة مكتب ســــــمو  مراجعة وزارة الاقتصــ وفروع�ا  -ع�د و�� الع�د ومكتب سـ

 .من إدارات وأقسام  وما ي�بع�ا
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ــســــا فيما يخص   -ر ــة اجع] مرا ةيت ا���وم[المؤســ مراجعة المؤســــســــة العامة للتدر�ب التق��  -ودي لنقد العر�ي الســــعة مؤســــســ

ر مراجعة المؤســســة العامة ��ســ -ســة العامة ل��طوط ا��ديدية مراجعة المؤســ -راجعة المؤســســة العامة للموا�ئ م -والم�� 

ــة العســــؤ مراجعة الم -قنية والتالملك عبد العز�ز للعلوم  الملك ف�د  مراجعة مدينة ــوامع امســ -دقيق الغلال ومطاحن الة لصــ

ــتلام أعلاف -ادخال ا��صـــــول اســـــتلام قيمة ا��صـــــول  ؤســـــســـــة العامة مراجعة الم -مراجعة المؤســـــســـــة العامة للتقاعد  -اســـ

ــة العامة لتحلية الممراجعة  -العر�ية الســـــعودية ل��طوط ا��و�ة  ـــســـ ــة مراجعة المؤ  -ياه الما��ة المؤســ العامة للتأمينات ســـــســـ

 إدارات وأقسام ا وما ي�بع�ا من وفروع� - يةجتماعلا ا

ـــر ومن �[ ال�يئــات ا���وميــة] وذلــك �� مراجعــة ال�ي  -ز ـــ ـــ ـــ مراجعــة �يئــة الرقــابــة  - م�محك �ئــة العــامــة للولايــة ع�� أموال القصــ

ــ�ثمامراج -قيق والادعاء العام مراجعة �يئة التح -والتحقيق  ـــ ـــــوق امر  -ر عة ال�يئة العامة للاســـ ــ جعة رام -ال لماجعة �يئة سـ

ــــعودية للمواال�يئ ـــ ــــفات والمقاي�س وا��ودة ة الســ ـــ ــ -صــ ـــ ـــ ـــــصـ ـــ ـــــعودية للتخصـ ــ ـــــ�ية مراجعة ال�يئة الســ ـــ مراجعة ال�يئة  -ات ال�ـ

ــياحة والآثار  مراجعة ال�يئة العامة -دواء العامة للغذاء وال ــ ــ ـــ ـــ ــاد ال�يئة الوطنية لم�افحة المراجعة  -للسـ ـــ ـــ ــ مراجعة �يئة  -فســـ

ــنــالمــدن  ــ ـــ ــ ـــ ــــــان الملكيــة ل��بيــل و ة ال�يئــة جعــرام - ةيــاعيــة ومنــاطق التقنالصــ ـــ ــ ـــ مراجعــة �يئـة  -��بع  مراجعــة �يئــة حقوق الإ�سـ

ــة  تطو�ر مكة ــالات و تقنية الم مراجعة -�ر المدينة المنورة مراجعة �يئة تطو  -المكرمة والمشــــاعر المقدســ  -علومات �يئة الاتصــ

ر�ـا�ي لـدول مجلس �يئـة الر�ط الك� مراجعـة - وجزدالم جام الك�ر�ـاء والإنتـتنظيمراجعـة �يئـة  -لال الأحمر مراجعـة �يئـة ال�

ــو�ــة ا��لافــات العمــاليــة  مراجعــة ال�يئــة العليــا -التعــاون ا��لي��  ــ ـــ ـــ ـــام وفروع�ــا ومــا ي�ب -ل�ســــ ــ ـــ ـــ ــ ة مراجعـ-ع�ــا من إدارات وأقســ

 والمسموع يلمر�ة ال�يئة العامة للإعلام امراجع-ا��لافات العمالية  ال�يئة الابتدائية ل�سو�ة

لعامة للبحوث مراجعة الرئاســـة ا -لشـــؤون الم�ـــ�د ا��رام والم�ـــ�د النبوي  ة الرئاســـة العامةمراجعومية] ت ا���اســـ[الرئا  -س

الرئاســة مراجعة  -د وحماية الب�ئة راجعة ال�يئة العامة للأرصــام -ســة العامة لرعاية الشــباب العلمية والإفتاء  مراجعة الرئا

ــــــاد وح ـــ ــ ـــــة لامراجعة  -الب�ئة  مايةالعامة للأرصـــ ـــ ـــ ــ مراجعة ا��لس الأع��  -والن�� عن المنكر  ة الأمر بالمعروفل�يئ العامةرئاسـ

 ع�ا وما ي�بع�ا من إدارات وأقساموفرو  -للقضاء 

ــ�ادات   وطعليمية] مرا[ا���ات الت  -ش ـــ ـــديق الشـــ ـــ ــ�ادات وتصــ ـــ ــتلام الشـــ ــ ـــ ــ�ادات بدل تالف أو مفقجعة  واسـ ـــ ـــــتلام�ا لب شـــ ود واســـ

ــ ميعمراجعة ج  دي��وطلب �ـــــ�ل أ�ا ــلية ية او اســـــعودت الراافالســـ قة ع�� ال��ـــــ�يل �� البعثة ا��ارجية لدى المواف -لقنصـــ

 مراجعة إدارة التعليم  . -عا�� وزارة التعليم ال

ــيارات] و   -ص ــ ـــ ــ�ذلك �� مراجع[الســ ـــ ـــ ــــدار لوحات سـ ـــ ــيارات و�صــ ـــ ـــ ــــتخراج كروت مراجعة وزارة النقل لا  -� ة ا��مارك وجمركة السـ ـــ ســ

ــيارا ـــدار وتجديدمصـــــ��ة ا��مارك] إيما يخص [ت وف�شـــــغيل الســـ ية نقل و�لغاء ال��اخيص ا��مركية ال��اخيص ا��مرك صــ

�عديل أو  -مركية تلام الفســوحات والبطاقات ا��دفع الرســوم واســ -ص البضــا�ع والمعاينة والكشــف تخلي -وفتح الفروع ل�ا 

 لطبيةمراجعة ا��اجر ا -��اخيص الإدارة والإشراف ع�� ال -كية استخراج بدل المفقود للبطاقات ا��مر 

راج بدل التالف والمفقود لشرائح استخ -استخراج شرائح جوالات  -جعة جميع شر�ات الاتصالات ت الاتصالات] مرا[شر�ا  -ض

ـــــ ــرائح ا��والات  -ا��والات و�لغا��ا التنازل عن شــــــرائح  -�بدال�ا ا��والات واسـ ــ ـــــ�س  -نقل شــ نقل  -ال�واتف الثابتة طلب تأسـ
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ـــــالات  طلب -تنازل ع��ا الثابتة والإلغاء ال�واتف  -ابتة الث ال�واتف ـــ ـــ ــ ـــر�ات الاتصـ ــ ـــ ـــ ـــركة   -جميع ا��دمات المقدمة من شـــ ـــ ــ ـــ [شـــ

ـــل عدادات الك�ر�اء طل -تقو�ة عدادات الك�ر�اء  طلب -ر�اء] وذلك �� طلب نقل عدادات الك�ر�اء الك� ـــ ـــ ـــ الاع��اض  -ب فصــ

 ع�� الفوات�� 

 -ع��اض ع�� الغرامات صرف الص��  الا طلب إيصال ال -ع�� العدادات الكشف  طلب يخص  [شركة المياه الوطنية] فيما -  -ط

و�ض استخراج بطاقة تف -د الم��ل استلام ال��ي -استلام  مفتاح صندوق ال��يد   وفيما يخص  [ال��يد ] طلب صندوق بر�د

 ة اتر ال��يديالدف �صرف المبالغ المودعة � -ق تجديد أو إلغاء الاش��اك �� الصندو  -للصندوق 

�عي�ن  -شــر�اء توقيع قرارات ال -لتوقيع ع�� عقود التأســ�س وملاحق التعديل ا -تأســ�س شــركة � �ات] وذلك �[تأســ�س الشــر   -ظ

ـــر�ات قا -لإدارة المدراء وعزل�م  و �عديل بند ا ــ ـــ ـــــ�م ودفع الثمن  -ئمة الدخول �� شـــ ـــ ــ ـــص والأسـ ــ ـــ ـــــراء ا��صـــ ـــ ــ ـــــص -شـ ـــ ــ  بيع ا��صـ

نازل عن ا��صص والأس�م ورأس قبول الت -ال عن ا��صص والأس�م من رأس الم التنازل  -ح ر�اوالأس�م واستلام القيمة والأ 

تحديد  -لمال خفض رأس ا -ز�ادة رأس المال  -�عديل بنود عقود التأس�س أو ملاحق التعديل  -�عديل أغراض الشركة  -المال 

ــ -رأس المال  ـــ ـــــ�م والســ ــــص والأســ ـــابات لدى الب -ندات نقل ا��صـــ ــ ــــركةنوك فتح ا��ســ ــــــم الشـــ  �عديل -توقيع الاتفاقيات  - باسـ

ـــركة  ـــركة  -أغراض الشـــ ـــابات لدى البنوك باســــــم الشـــ ��ــــــ�يل  -�عديل بنود عقود التأســــــ�س أو ملاحق التعديل  -قفل ا��ســـ

ـــــ�يل الو�الات والعلامات الت -الشــــــركة  ـــــور ا��معيات العامة  -جار�ة ��ـ ــــر  -حضـ ـــركة  -كة فتح الملفات للشــ  -فتح الفروع للشـــ

تحو�ل الشــركة  -من مســا�مة إ�� ذات مســئولية محدودة  تحو�ل الشــركة -تصــفية الشــركة  -ات التجار�ة ل عن العلامتناز ال

ــئولية محدودة  -من ذات مســــئولية محدودة إ�� مســــا�مة  وا�� شــــركھ ال�ــــ�ص  –تحو�ل الشــــركة من تضــــامنية ا�� ذات مســ

ـــــ�س وملاحق التعـــديـــل إلغـــاء عقود التـــأ -الواحـــد  ـــ ــ ـــــ�س وملاحق التعـــديـــل لـــدى �ــاـتـــب� عقود التـــأع ع�التوقي -ســــ ـــ ــ  -العـــدل  ســــ

ـــركة اســــــتخر  ــ��اك بالغرفة التجار�ة وتجديد�ا  -اج ال�ــــــ�لات التجار�ة وتجديد�ا للشـــ مراجعة إدارة ا��ودة والنوعية  -الاشــــ

ــــفات والمقاي�س  ـــركة  -و�يئة المواصـــ ـــ ــــتخراج ال��اخيص وتجديد�ا للشـ ـــــ�س ال� مراجعة -اســـ ــــــالات وتأســ ـــر�ات الاتصـ ــ  واتفشــ

ــــــركة  الثابتة أو ــ ـــم الشـــ ـــ ـــ ـــــوق المال جعة ال�يئة العمرا -ا��والات باســ ـــ ــ�ثمار والتوقيع أمام�ا مراجعة �يئة ســـ ـــ ـــ ــ دخول  -امة للاسـ

ـــــتمارات  ــ ـــ ـــــتلام الاسـ ــ ـــ ـــات واسـ ـــ ــ ــــــركة مع الغ��  -المناقصـــ ـــ ــة بالشــ ــ ــ ـــ ـــــ�س وملاحق التعديل  -توقيع العقود ا��اصــ ـــ ــ ــر عقد التأسـ ــ ـــ ــ �شــ

ـــا��ا والأ  ــية �� ا��ر�دة اوم��صــ ـــاســـ ـــمنظمة الأســ ـــركة �غي��  -ية لرســ ــية و�ل الشـــــركة من تح -الكيان القانو�ي للشــ شـــــركة توصـــ

وفيما يخص  [ال��اخيص الصـناعية] اسـتخراج ال��اخيص  -�سـيطة إ�� ذات مسـؤولية محدودة تحو�ل الشـركة إ�� مؤسـسـة 

ــاط  -تجديد ال��اخيص  - ــ ــ ـــ ــافة �شــ ـــ ـــ ــ ــماء  -�عديل ال��اخيص إضـ ـــ ــ ـــ ــ��اك  -إلغاء ال��اخيص  -��ز الأسـ ـــ ـــ ــ  -�ة غرفة التجار بال الاشـ

مراجعة مص��ة  -مراجعة الدفاع المد�ي   -مراجعة التأمينات الاجتماعية  -تح الفروع ف -ة التجار�ة تجديد الاش��اك  بالغرف

ل�م وعزل�م والتعاقد �عي�ن الموظف�ن والعمال وفص -نقل ال��اخيص  -مراجعة ال�يئة العامة للز�اة والدخل  -الز�اة والدخل 

ــــركــة  -م�ــافــأ��م مرتبــا��م و  حــديــدمع�م وت ـــ ـــ ــــــركـة وم�ــاتــب وتوكيلا فتح فروع للشــــ ـــ ـــ ـــــركــة و�غلاق�ــا إقرار خطــة عمــل الشــ ــ ـــ ت للشــــ

  والموافقة ع�� خطط�ا ال�شغيلية وم��اني��ا الرأسمالية.

ـــلاحيا ــ ـــافة إ�� ذلك بالصــ ــ ـــلاحيات الأخرى ال�� يحدد�ا مجلس الإدو�تمتع رئ�س مجلس الإدارة بالإضــ ـــ ت ارة، علما بان جميع �ذه الصـ
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ـــلطات  ــــعودية ولھ حداخل وخارج المملكة العر�ية والســ توكيل واحد او اك�� من اعضـــــاء ا��لس او من الغ�� �عمل  ق تفو�ض أوالسـ

 أو جزئيــا
ً
لمملكـة ذكر وذلــك داخــل اب�ــل أو �عض مــا  حق توكيــل الغ�� ولــھ أو أعمــال معينــة وحق إلغــاء التفــاو�ض أو التوكيلات �ليــا

  .� .توكيل الغ� وخارج�ا وعزلھ وللوكيل حق

  لإدارة عند غيابھ.ئ�س مجلس االإدارة محل ر  ما يحل نائب رئ�س مجلسك

أحد أعضاء ا��لس  اختيارالإدارة يتم  مجلس اجتماعاتو�� حالة غياب رئ�س مجلس الادارة ونائب رئ�س مجلس الإدارة عن أحد 

  الأعضاء ا��اضر�ن للاجتماع . لبية أصواتقيام بم�امھ وذلك بأغلل

 المنتدب صلاحيات العضو  -2

ــ  -مشـــ��ي البيع والإفراغ لل �� فيما يخص]العقارات والأرا�ـــ��] وذلك  -أ   -غ ودفع الثمن تلام الثمن و الشـــراء وقبول الإفرااسـ

ــ  -لر�ن ا قبول   -فــك الر�ن   -الر�ن   -فراغ قبول التنــازل والإ   - قبول ال�بــة والإفراغ  -الإفراغ ال�بــة و  ـــ ـــ ــ   -ك و �دمج الصــــ

ــ  -التجزئة والفرز  ـــ ـــــ�وك تلام اسـ ـــــ�وك و إدخال�ا �  -الصـ ــامل  التناز  �تحديث الصـ ــ ـــاحة ل عن النقص النظام الشــ ــ   -�� المسـ

ــ�� الزر  ـــ ـــ ــ ــكنية تحو�ل الأرا�ــــ ــ ـــ ــ ـــ ـــم المالك و  �عديل  -اعية إ�� ســ ـــ ــ ـــ ـــــ�ل المد�ي اســـ ـــ ــ ا��دود والأطوال �عديل   -ا��فيظة رقم ال�ــــ

عقود تجديد   -توقيع عقود الأجرة   -تأج�� ال  -وتوار�خ�ا وأســماء الأحياء  كا��ططات والصــ�و و  والمســاحة وأرقام القطع

ـــتلام  -الأجرة  ــ ـــ ـــ ـــــ� عقود التأج��   -الأجرة  اسـ ـــ ــ ـــــمراجعة كتا  -والإفراغ  البيع -إلغاء و ف�ــ ـــ ــ تعلام عن الأملاك بات العدل لاســ

 والتوقيع فيما يتطلب ذلك. جراءات اللازمةالإ جميع ا���ات ذات العلاقة و���اء جميع  مراجعة -العقار�ة 

��ز  -نقل ال�ــ�لات التجار�ة  -يد ال�ــ�لات تجد -اســتخراج ال�ــ�لات  -ال�ــ�لات التجار�ة] مراجعة إدارة ال�ــ�لات [  -ب

ـــــم التجاري الا  ـــــ�يل العلا  -ســـ ـــــم التجاري  -ة مة التجار�ازل عن العلا التن -مة التجار�ة ��ـــ ــ��اك -التنازل عن الاســـ ـــ  فتح الاشـــ

ــ��اك ل -ة �ر لدى الغرفة التجا ـــ ـــ ــ ــ�ن -غرفة التجار�ة  دى التجديد الاشــــ ـــ ـــ ــ  -ة دات لدى الغرفة التجار�التوقيع ع�� جميع المســــ

ـــــ�لات إدارة ا ـــ ــ  -�� التجــار�ــة رة أعمــاإدا -ة وقيع لــدى الغرفــة التجــار�ــإلغــاء الت -فــة التجــار�ــة اعتمــاد التوقيع لــدى الغر  -ل�ــــ

ــاط   -ت �عديل ال�ــــ�لا  -الإشــــراف ع�� ال�ــــ�لات  ــافة �شــ دخول المناقصــــات  -�ــــ�لات اء الإلغ -ح فروع لل�ــــ�لات تفإضــ

ـــــ�يل �� ا��دمات -ت واســــــتلام الاســــــتمارا ــــري   ة بالغرف التجار�ة وتفعيل ا��دماتالإلك��وني ال��ـ ــــتلام الرقم الســ -واســ

عامة لامراجعة ال�يئة  - مراجعة مصــ��ة الز�اة والدخل -تأمينات الاجتماعية اجعة المر  -ســة بيع المؤســ-شــراء المؤســســة 

 عة الدفاع المد�ي .مراج -للز�اة والدخل 

حات البناء وال��ميم استخراج فسو  -نقل الرخص  -الرخص  إلغاء -رخص تجديد ال -استخراج رخص [الأمانات والبلديات]   -ت

ــا - ــو�ر ســـ ــ ــ�ادات إتمام  جاســـــتخرا -للتخطيط العمرا�ي مراجعة الإدارة العامة  -�دم  اســـــتخراج رخص -تخراج رخص �سـ شـــ

 ية إ�� سكنية تحو�ل الأرا��� الزراع -راج الكروت ال��ية استخ -��� تخطيط الأرا -اء نبال

 -دة عمل خروج وعو  -ل مفقود أو تالف لإقامات بداســـتخراج ا -ت تجديد الإقاما -اســـتخراج الإقامات �� ت] وذلك [ا��وازا  -ث

ــھ منقل كفالة الع -نقل الكفالات  -مل ا��روج ال��ا�ي ع ــ ــــو�ة والتنازل عن  -يث البيانات علومات وتحدلمانقل  -الة لنفسـ ال�سـ

ــ��ات ا��رو  -غات ال�روب إلغاء بلا  -التبليغ عن ال�روب  -ن �عديل الم� -العمال  ـــ ــ��  -ج والعودة إلغاء تأشــ ـــ ات ا��روج إلغاء تأشــ
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بناء إ�� إضافة الأ  -ن �عإضافة تا� -�ارة ز استخراج تمديد تأش��ات ال -��ات سفر بدل تالف أو مفقود شاستخراج تأ -ال��ا�ي 

ـــــل الأبناء من جواز الأ  -ز الأب أو الأم جوا ـــ ــــف بيانات ا -المتوفاة  ءات العمالةإ��اء إجرا -ب أو الأم فصـــ ــ ـــ ـــــتخراج كشــ ــ ـــ لعمال اسـ

ـــقاط ال -(برنت)  ـــ ــــؤون المنافذ  -وافدين لعمالة  مراجعة إدارة ال��حيل وااســـ ـــ ـــا�د الإعادة ا -إدارة شــ ــ ــــــتخراج مشــــ ــاســـ ـــ تخراج ســــ

ــــار�ح ��  ــ ـــ ــــــئون  -تصـ ــ ـــــ�يل �ال�-ا��ادمات مراجعة شــ ـــ ــتلام الرقم  ةالالك��وني ةا��دم ��ــ ــ ـــ ــــــري  اســـ ـــ ب وفيما يخص مكت -السـ

تحديث  -ديل الم�ن ع� -ات التأش��ات  نقل الكفالات استلام �عو�ض -لتأش��ات الغاء  ا-عمال استخراج التأش��ات العمل وال

ـــفية العمالة و�لغا -بيانات العمال  ـــ ـــ ــ ـــــتخراج رخص  -ال�روب للعمالة  إلغاء بلاغات -وب العمالة ر �التبليغ عن  -�ا ؤ تصـــ ـــ ــ اســــ

ـــب الآ�� �� القمراجعــة إد -التــأمينــات الاجتمــاعيــة لعمــالــة لــدى إ��ــاء إجراءات ا -يــد�ــا العمــل وتجــد ــ ـــ ـــ ـــ وى العــاملــة ارة ا��ــاســ

ـــــ ـــقاط العمالة ولإضـــ ــ ـــعودي�ن  -فة العمالة الإســـ ــ ــافة وحذف الســـ ــ ـــ ــ -إضـ ـــ ــ�ادات الســـ ـــ ــتلام شـــ ــ ــ ــية  تفتح الملفا -ودة عاســ ـــ ـــاســـ ــ الأســـ

ــــف بيانات (برنت) فرعية وتجديد�وال ــ ـــ ــــــتخراج كشـ ــ ـــــف -ا و�لغاؤ�ا  اســ ـــ ــــآت وتصــ ــ ـــ ــم ي��ا و�لغاؤ نقل ملكية الم�شـ ــ ـــ �ا  مراجعة قســـ

 لاستقدام .الم�اتب الأ�لية ل

ــ��ات  دام] اســـــتخراج[مكتب الاســـــتق  -ج ــ��ات  إلغاء -التأشـــ ــ��د -التأشـــ ــ��ات اســـ ــيات  -اد مبالغ التأشـــ ــ �عديل ج�ة  -�عديل ا���سـ

مراجعة  -التأشــ��ات �عديل الم�ن ��  -وائل اســتخراج تأشــ��ات اســتقدام الع -ت العائلية ج تأشــ��ات الز�ارااســتخرا - مالقدو 

 ات (برنت) بيان استخراج كشف -تأش��ات الز�ارة  تمديد -ا��روج والعودة  تمديد تأش��ات -السفارة  

  -قيع  وال�ــ�ب من ا��ســابات اعتماد التو   -لبنوك والمصــارف  فتح ا��ســابات [البنوك والمصــارف] وذلك �� مراجعة جميع ا  -ح

اســتلام�ا واســتلام   -اســتخراج بطاقات صــراف آ��   -بالعملة ا��لية   -بالعملة الأجن�ية   -تحو�ل من ا��ســابات ال  -الإيداع 

ب ستلام الأرقام السر�ة ل�ا  و استخراج كشف حسااستلام�ا وا  -الأرقام السر�ة و�دخال�ا  و استخراج البطاقات الائتمانية 

  -اســـتلام�ا  و اســـتلام ا��والات وصـــرف�ا   -تحر�ر�ا  و إصـــدار الشـــي�ات المصـــدقة اســـتلام�ا  و   -اســـتخراج دفاتر شـــي�ات   -

ض البنكية �عد طلب القرو  -فتح صــناديق الأمانات   -تجديد الاشــ��اك �� صــناديق الأمانات   -ناديق الأمانات الاشــ��اك �� صــ

ـــروط  -موافقة ا��لس  ـــ ـــــعار�ا وتوقيع عقود�ا ونماذالقبول �شــ ــــــتلام �ا وأح�ام�ا وأســـ ـــــداد�ا  و اســ ج�ا و�ع�دا��ا وجداول ســـ

ــــــنا ــ��داد وحدات صـــ ـــ ـــ ــــرف فيھ و اسـ ــ ــــركة والتصـــ ــ ـــــم الشـــ ــ إعادة جدولة   -طلب الإعفاء من القروض   -ديق الأمانات القرض باســ

التوقيع واستلام الضمان و ���يلھ و   -طلب ضمان بن�ي   -توقيع ع�� العقود والنماذج ال  -طلب اعتماد بن�ي   -الأقساط  

ــو���ا  قفل ــابات و�ســ ــابات   -صــــرف الشــــي�ات  -طلب نقاط البيع   -ا��ســ ــتلام   -شــــي�ات الاع��اض ع�� ال  -ت�شــــيط ا��ســ اســ

طلب  -تصــفية ا��افظ الاســ�ثمار�ة  -مديونية  إســتخراج إثبات -إدارة ا��افظ الاســ�ثمار�ة   -تحديث البيانات   -الشــي�ات 

ـــا��ا المعلومات عن الأوراق المالية بأنواع�ا وق ــ ـــ ـــ ــــــركة أو حسـ ــ ـــ ـــم��ا  وتداول�ا و�البيع وقبض الثمن و إيداع�ا �� محفظة الشـ ـــ ـــ ــ  -سـ

استلام  -س�م  استلام قيمة الأ  -استلام ش�ادات المسا�مات  -بيع الأس�م  -شراء الأس�م  -الشر�ات المسا�مة الاكتتابات �� 

ــتلام الفائض  -الأر�اح  ــ ـــ ـــ ــ ــ�ثمار�ة وتحر�ر و�عديل و�لغفت -اســ ـــ ـــ ــ ــناديق  -اء الأوامر ح ا��افظ الاســــ ــ ـــ ـــ ــ ــ��اك �� وحدات الصــ ـــ ـــ ــ الاشــــ

ور�ن العقارات والأرا�ـــ�� لدى البنوك  –وحدات الصـــناديق الاســـ�ثمار�ة اســـ��داد   -نقل الأســـ�م من ا��فظة  -الاســـ�ثمار�ة 

ــ – ـــ ـــ ــ ــندات لامر باســــ ــ ـــ ــ ـــ ــــــركة والكمبيالات وتوقيع ســ ــ ـــ ـــــ�يلات من ال –م الشـــ ـــ ــ ــــندوق التنمية وطلب ال�ســــ ــ ـــ ـــ بنوك ، وفيما يخص [صــ
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ــــــتلام  -] وذلــك �� التقــديم ع�� قرض  العقــار�ــة ـــ ــ ــنــدوق التنــازل عن القرض   -اســـ ــ ـــ ــ ـــ نقــل  -قرض نقــل ال -توقيع العقــد مع الصــ

ـــديد القرض طلب عدم وجود أي  -طلب إعفاء من القرض  -تأجيل القرض العقاري -القرض ع�� الأرض  ال��امات مادية  �ســ

ــ - ـــ ــناعية ] التقديم ع�� قرض وفيما يخص  [صـــ ــ ــ ــــــندوق  -ندوق التنمية الصــ ــامن  -إبرام العقد مع الصــ ــ ـــ تقديم الكفلاء والتضـ

ــنـا��  التوقيع أمـام �اـتـب العـدل فيمـا يخ-مع�م  ـــ ـــ ــ ــــتلام القرض  التنـازل عن القرض  -ص الر�ن الصــــ ــ ـــ ـــ طلـب الإعفـاء من  -اســ

إبرام  -تنمية الموارد ال�شـر�ة ] التقديم ع�� قرض [صـندوق  -�سـديد القرض  -د أي ال��امات مادية طلب عدم وجو  -القرض 

  �سديد القرض . -ت مادية طلب الإعفاء من القرض  طلب عدم وجود أي ال��اما -استلام القرض  -العقد مع الصندوق 

ــة قيادة الف أو مإصــــدار بدل ت -ار رخصــــة قيادة [الإدارة العامة للمرور] إصــــد  -خ  إصــــدار -دة جديد رخصــــة قيات -فقود لرخصــ

نقل لوحات  -يد لوحات إصـــدار لوحات  تجد - تجديد رخصـــة ســـ�� - فقودإصـــدار رخصـــة ســـ�� بدل تالف أو م -ســـ��  صـــةرخ

صلاح للسيارة  شراء استخراج تصر�ح إ -شليح واستلام القيمة  �شيك إسقاط لوحات السيارة البيع � -السيارة إ�� السيارة 

ــــدير الســـــيا -رة من المرور وحة ســـــيال ــــدار ت �غي�� -رة تصـ ــيارة إصـ ــــرقة عمل -فو�ض قيادة للســـــيارة لون الســـ غ لا بإلغاء -بلاغ سـ

ـــــرقة الاع��اض  ــــل �� ا��الفات ســـ ــ ــو�ة والفصــ ــ ـــ ــــف بيانات (برنت) -وال�سـ ــ ـــــتخراج كشــ ـــف  -اســـ ـــ ــــــتخراج كشــ  -بيانات (برنت) اســ

مراجعة مراكز الشرطة ا��قوقية  مارة وشعبة تنفيذ الأح�ام اجعة الأ الأمنية] وذلك �� مر  استخراج بطاقة معقب  [ا���ات

ـــــة - لطرق مراجعة قيادة أمن ا - ـــ ــ ـــتخبارات مراجعة الرئاســــ ــ ـــ ـــ مراجعة قوات  -مراجعة الإدارة العامة للمجا�دين  - العامة للاســـ

ـــآت  ــ ـــ ـــ ـــ جعــة المــدير�ــة العــامـة مرا -ة اجعــة المبــاحــث ا��نــائيــالمبــاحــث العــامــة  مراجعــة المبــاحــث الإدار�ــة  مر مراجعــة  -أمن الم�شـ

ـــــ�ون  ة ا��ــدراتلم�ــافحــ ـــ ــ المــدير�ــة العــامـة مراجعــة  -المــد�ي   عير�ــة العــامــة للــدفــاالمــدمراجعــة  -مراجعــة المــدير�ــة العــامــة لل�ــــ

 ما ي�بع�ا من إدارات وأقسام وفروع�ا و  -��رس ا��دود استلام التأم�ن الص�� والمركبات 

مراجعة  -مراجعھ مكتب و�� و�� الع�د – ة الداخليةمراجعة وزار  -مراجعة وزارة العدل  -ل�ي جعة الديوان الم[الوزارات ] مرا  -د

ــ�ثمار  و إدارة العلا  -عة وزارة ا��رس الوط��  مراج -ة ا��ارجية ر اوز  مراجعة -لدفاع رة اوزا ـــ ـــ ــ مات مراجعة وزارة التجارة والاســــ

رة ا��ودة والنوعيــة ر�ــة  و إدا�ــة  و إلغــاء الو�ـاـلات التجــاالتجــار  التنــازل عن الو�ـاـلات التجــار�ــة  و إدارة الو�ـاـلات التجــار�ــة  و

ــالم�ن ا��رة  و ا دارةوالمعادن الثمينة  و إ ــ�ادة متســـ ــأ  خراج شـــ ــ مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة المالية  -و طلب إعفاء جمر�ي �شـ

ــــــتخراجالزراعة  ومدير  ـــتخراج رخص حفر ب��  واسـ ــ ـــــؤ  �ات الزراعة  واســ ــــــة منحل  وقطاع شــ ـــمكية وقطاع ون ال��رخصـ ــ وة الســ

ــــؤون ال�� ــ��  ومراجعة مركزوة ا��يوانشــ ـــ ــــدير الموا�ـ ـــت��اد وتصــ ــ ــيلة العر�ية الأ  ليلك عبد العز�ز ل��الم ية واسـ ـــ ـــــ�يل   صـ وال��ـ

ــ ـــ ــــروع الري والصـــ ـــ ـــدير ل��يول ومشـ ـــ ـــت��اد والتصــ ــ ــراء والاســـ ــ ـــ ــنع التمور والبيع  والشـ ــ ـــ ـــؤو  -رف ومصـ ــ ن مراجعة وزارة العمل والشـــ

ـــــؤ  -العمل  ة وزارةمراجع -الاجتماعية  ـــ ــــــؤون البلدية والقرو  -عية ون الاجتمامراجعة وزارة الشـ ــ مراجعة  -�ة مراجعة وزارة الشـ

ـــــف -ة وزارة التعليم مراجع -يم العا�� لعوزارة الت ـــ ـــ ــ�شـ ـــ ـــ ــ ـــــ�ية  و المســ ـــ ــ ــــؤون ال�ــ ـــ ــ ـــــ�ة  و إدارة الشـــ ـــ ــ يات الأ�لية مراجعة وزارة ال�ــ

اخيص للأطباء �صــدار ال�� صــيدليات وا��معات الطبية و اخيص للواســتلام�ا و�صــدار تر  وا���ومية  وطلب التقار�ر الطبية

ــ�ن والفني�ن ومراجعة  ـــ ـــ ــ ــ يل والتكمي��دبكز الوط�� للطب الالمر والممرضــــ ـــ ـــ ــ ول ع�� تراخيص العيادات والمراكز و مزاولة ل��صــــ

ـــــ�ي ـــ ــ ـــــ�ية الم�نة و إ��اء إجراءات ال��ــــ ـــ ــ ـــــ�يف وتأييد ال�وادر ال�ــــ ـــ ــ ـــــ�يلزارة الثقافة والإعلا مراجعة و  -ل والتصــــ ـــ ــ الكتب  م ��ــــ
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��ف د لطباعة الم�فرشاد ومجمع الملك والإ وزارة الشؤون الإسلامية والأوقاف والدعوة �ة مراجعة و���يل ا��قوق الفكر 

 -مصـــ��ة المياه والصـــرف الصـــ��  -الإســـ�ان  مراجعة وزارة -مراجعة وزارة الشـــؤون الإســـلامية والدعوة والإرشـــاد   -لشـــر�ف ا

ـــناعة وال��وةجعة وزاعة وزارة الطاقة  مرامراج ــ ـــ ــ�� مراجعة وزارة النقل تجديد ترخيص نقل مدر  -المعدنية  رة الطاقة والصــ ـــ ـــ �ــ

ــــــة تأج��ا ـــــتخراج رخصــ ــــــيارات  ســـ ــــالا  -مراجعة وزارة ا��دمة المدنية  -ارة ا��� والعمرة  عة وز مراج -ســ ــ ت مراجعة وزارة الاتصــ

ــاد -وتقنية المعلومات  ــ ـــــمو و�� التب ســــــمو والتخطيط ومراجعة مك مراجعة وزارة الاقتصــ ع�ا وفرو  -ع�د و�� الع�د ومكتب سـ

 .وما ي�بع�ا من إدارات وأقسام 

ــســــا خص فيما ي  -ذ ــة ا] مراجع ةيت ا���وم[المؤســ مراجعة المؤســــســــة العامة للتدر�ب التق��  -لنقد العر�ي الســــعودي ة مؤســــســ

ر مراجعة المؤســســة العامة ��ســ -يدية ســة العامة ل��طوط ا��دمراجعة المؤســ -راجعة المؤســســة العامة للموا�ئ م -والم�� 

ــة العامســــؤ مراجعة الم -قنية التمراجعة مدينة الملك عبد العز�ز للعلوم و   الملك ف�د -الغلال ومطاحن الدقيق ة لصــــوامع ســ

ــتلام أعلاف -ادخال ا��صـــــول اســـــتلام قيمة ا��صـــــول  ؤســـــســـــة العامة مراجعة الم -مراجعة المؤســـــســـــة العامة للتقاعد  -اســـ

ــ -امة لتحلية المياه الما��ة المؤســـــســـــة العمراجعة  -العر�ية الســـــعودية ��و�ة ل��طوط ا ــة مراجعة المؤســـ العامة للتأمينات ســـ

 ا وما ي�بع�ا من إدارات وأقسام وفروع� - جتماعيةلا ا

ـــر ومن �[ ال�يئــات ا���وميــة] وذلــك �� مراجعــة ال�ي  -ر ـــ ـــ ـــ قــابــة مراجعــة �يئــة الر  - م�محك �ئــة العــامــة للولايــة ع�� أموال القصــ

ــ�ثمار -ء العام قيق والادعامراجعة �يئة التح -والتحقيق  ـــ ـــــوق امر  - مراجعة ال�يئة العامة للاســـ ــ مراجعة  -ال لماجعة �يئة سـ

ــــفات والمقاي�س وا��ودة ال�يئ ـــ ــــعودية للمواصــ ـــ ــ -ة الســ ـــ ـــ ـــــصـ ـــ ـــــعودية للتخصـ ــ ـــــ�ية مراجعة ال�يئة الســ ـــ مراجعة ال�يئة  -ات ال�ـ

ــياحة والآثار  العامةمراجعة ال�يئة  -دواء العامة للغذاء وال ــ ــ ـــ ـــ ــاد ال�يئة الوطمراجعة  -للسـ ـــ ـــ ــ مراجعة �يئة  -نية لم�افحة الفســـ

ــنــالمــدن ا ــ ـــ ــ ـــ ــــــان راجعــة ال�يئــة م - ةيــاعيــة ومنــاطق التقنلصــ ـــ ــ ـــ مراجعــة �يئـة  -الملكيــة ل��بيــل و��بع  مراجعــة �يئــة حقوق الإ�سـ

ــة  تطو�ر مكة ــالات و تقنية الم مراجعة -�ر المدينة المنورة مراجعة �يئة تطو  -المكرمة والمشــــاعر المقدســ  -علومات �يئة الاتصــ

�يئـة الر�ط الك�ر�ـا�ي لـدول مجلس  مراجعـة -زدوج الم جام الك�ر�ـاء والإنتـنظيمراجعـة �يئـة ت -راجعـة �يئـة ال�لال الأحمر م

ــو�ــة ا��لافــات العمــاليــة  مراجعــة ال�يئــة العليــا -التعــاون ا��لي��  ــ ـــ ـــ ـــام وفروع�ــا ومــا ي�ب -ل�ســــ ــ ـــ ـــ ــ ة مراجعـ-ع�ــا من إدارات وأقســ

 والمسموع ير�مراجعة ال�يئة العامة للإعلام الم-لعمالية ا��لافات ا ال�يئة الابتدائية ل�سو�ة

لعامة للبحوث مراجعة الرئاســـة ا -ة الرئاســـة العامة لشـــؤون الم�ـــ�د ا��رام والم�ـــ�د النبوي ت ا���ومية] مراجعاســـ[الرئا  -ز

مراجعة الرئاســـة  -ب�ئة د وحماية الراجعة ال�يئة العامة للأرصـــام -اب ســـة العامة لرعاية الشـــبالرئا والإفتاء مراجعةالعلمية 

ــــــاد وحم ـــ ــ ــة العامة ل�يئلامراجعة  -الب�ئة  ايةالعامة للأرصـــ ــ ــ ـــ ـــ مراجعة ا��لس الأع��  -ة الأمر بالمعروف والن�� عن المنكر رئاســ

 ع�ا وما ي�بع�ا من إدارات وأقساموفرو  -للقضاء 

دل تالف أو مفقود واستلام�ا وطلب لب ش�ادات بالش�ادات وتصديق الش�ادات   وط مراجعة واستلامعليمية] [ا���ات الت  -س

ـــــ�ل  ــ ميعج أ�ادي�� مراجعة�ـــ ـــ ــــعودية او اراافالســـ ـــ ـــلية ت السـ ـــ ـــــ�يل �� البعثة ا��ارجية لدى وزارة  -لقنصــ الموافقة ع�� ال��ـــ

 التعليم .مراجعة إدارة  -عا�� التعليم ال
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ــيارات] و   -ش ــ ـــ ــ� ة ا��ماركذلك �� مراجع[الســ ـــ ـــ ــــدار لوحات سـ ـــ ــيارات و�صــ ـــ ـــ ــــتخراج كروت مراجعة  -� وجمركة السـ ـــ وزارة النقل لاســ

ــيارات ــ ــــغيل السـ ـــدار وتجديدمصـــــ��ة ا��مارك] إيما يخص [وف �شـ ال��اخيص ا��مركية نقل و�لغاء ال��اخيص ا��مركية  صــ

�عديل أو  -مركية ات ا��تلام الفســوحات والبطاقدفع الرســوم واســ -ص البضــا�ع والمعاينة والكشــف تخلي -وفتح الفروع ل�ا 

 مراجعة ا��اجر الطبية -��اخيص ال الإدارة والإشراف ع�� -للبطاقات ا��مركية استخراج بدل المفقود 

راج بدل التالف والمفقود لشرائح استخ -استخراج شرائح جوالات  -ت الاتصالات] مراجعة جميع شر�ات الاتصالات [شر�ا  -ص

ـــــ ــرائح ا��والا  -ا��والات و�لغا��ا شــــــرائح التنازل عن  -�بدال�ا ا��والات واسـ ــ ـــــ�س ال�واتف الثابتة  -ت نقل شــ نقل  -طلب تأسـ

ـــــالات  -تنازل ع��ا إلغاء ال�واتف الثابتة وال -ابتة الث اتفال�و  ـــ ـــ ــ ـــر�ات الاتصـ ــ ـــ ـــ ـــركة   -طلب جميع ا��دمات المقدمة من شـــ ـــ ــ ـــ [شـــ

ـــل عدادات الك�ر�اء طل -ء تقو�ة عدادات الك�ر�ا طلب -ر�اء] وذلك �� طلب نقل عدادات الك�ر�اء الك� ـــ ـــ ـــ الاع��اض  -ب فصــ

 الفوات�� ع�� 

 -صرف الص��  الاع��اض ع�� الغرامات طلب إيصال ال -ع�� العدادات الكشف  طلب ية]فيما يخص  [شركة المياه الوطن -  -ض

و�ض بطاقة تفاستخراج  -د الم��ل استلام ال��ي -استلام  مفتاح صندوق ال��يد   وفيما يخص  [ال��يد ] طلب صندوق بر�د

 ة اتر ال��يديلدفا �صرف المبالغ المودعة � -اك �� الصندوق تجديد أو إلغاء الاش��  -للصندوق 

�عي�ن  -شــر�اء توقيع قرارات ال -التوقيع ع�� عقود التأســ�س وملاحق التعديل  -تأســ�س شــركة [تأســ�س الشــر�ات] وذلك ��   -ط

ـــر�ات قاالدخول ��  -لإدارة المدراء وعزل�م  و �عديل بند ا ــ ـــ ـــــ�م ودفع الثمن -ئمة شـــ ـــ ــ ـــص والأسـ ــ ـــ ـــــراء ا��صـــ ـــ ــ ــــص  - شـ ــ ـــ بيع ا��صــ

قبول التنازل عن ا��صص والأس�م ورأس  -ال عن ا��صص والأس�م من رأس الم التنازل  -ح ر�اوالأس�م واستلام القيمة والأ 

تحديد  -لمال فض رأس اخ -ز�ادة رأس المال  -�عديل بنود عقود التأس�س أو ملاحق التعديل  -�عديل أغراض الشركة  -المال 

ــــص  -رأس المال  ــندات نقل ا��صـــ ــ ـــــ�م والســـ ـــابات لدى الب -والأســ ــ ــــركةوك نفتح ا��ســ ــــــم الشـــ  �عديل -توقيع الاتفاقيات  - باسـ

ـــركة  ـــركة  -أغراض الشـــ ـــابات لدى البنوك باســــــم الشـــ ��ــــــ�يل  -�عديل بنود عقود التأســــــ�س أو ملاحق التعديل  -قفل ا��ســـ

ـــــ�يل الو�الات والعلا  -الشــــــركة  ـــــور ا��معيات العامة  -جار�ة مات الت��ـ ـــركة  -الملفات للشــــــركة فتح  -حضـ  -فتح الفروع للشـــ

تحو�ل الشــركة  -تحو�ل الشــركة من مســا�مة إ�� ذات مســئولية محدودة  -تصــفية الشــركة  -ات التجار�ة ل عن العلامناز تال

ــ -من ذات مســــئولية محدودة إ�� مســــا�مة  وا�� شــــركھ ال�ــــ�ص  –ئولية محدودة تحو�ل الشــــركة من تضــــامنية ا�� ذات مســ

ــ -الواحـــد  ـــــ�س وملاحق التعـــديـــل إلغـ ـــ ــ ـــــ�س وملاحق التعـــديـــل لـــدى �ــاـتـــب� عقود التـــأع� عالتوقي -اء عقود التـــأســــ ـــ ــ  -العـــدل  ســــ

ـــركة  ــــتخراج ال�ــــــ�لات التجار�ة وتجديد�ا للشـــ ــ��اك بالغرفة التجار�ة وتجديد�ا  -اســ مراجعة إدارة ا��ودة والنوعية  -الاشــــ

ـــفا ـــ ــ -ت والمقاي�س و�يئة المواصـ ـــ ــــتخراج ال��اخيص وتجديد�ا للشــ ـــــ�س ال� -ركة اســـ ــــــالات وتأســ ـــر�ات الاتصـ ــ  اتفو مراجعة شــ

ــــــركة  الثابتة أو ــ ـــم الشـــ ـــ ـــ ـــــوق المال مرا -ا��والات باســ ـــ ــ�ثمار والتوقيع أمام�ا مراجعة �يئة ســـ ـــ ـــ ــ دخول  -جعة ال�يئة العامة للاسـ

ــتمارات  ـــ ــ ـــ ـــــتلام الاسـ ــ ـــ ـــات واسـ ـــ ــ ــــــركة  -المناقصـــ ــ ــــــة بالشـــ ـــ ـــــ�س وملاحق التعديل  -مع الغ�� توقيع العقود ا��اصــ ـــ ــ ــر عقد التأسـ ــ ـــ ــ �شــ

ــية �� ا��ر�دة او  ـــاســـ ـــا��ا والأنظمة الأســ ـــملم��صــ ـــركة �غي��  -ية رســ ــية تح -الكيان القانو�ي للشــ و�ل الشـــــركة من شـــــركة توصـــ

وفيما يخص  [ال��اخيص الصـناعية] اسـتخراج ال��اخيص  -�سـيطة إ�� ذات مسـؤولية محدودة تحو�ل الشـركة إ�� مؤسـسـة 
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ــاط  -يد ال��اخيص تجد - ــ ــ ـــ ــافة �شــ ـــ ـــ ــ ـــــماء � -�عديل ال��اخيص إضـ ــ ـــ ــ��اك  -إلغاء ال��اخيص  -�ز الأسـ ـــ ـــ ــ  -�ة غرفة التجار بال الاشـ

مراجعة مص��ة  -مراجعة الدفاع المد�ي   -مراجعة التأمينات الاجتماعية  -فتح الفروع  -ة التجار�ة تجديد الاش��اك  بالغرف

والعمال وفصل�م وعزل�م والتعاقد  �عي�ن الموظف�ن -نقل ال��اخيص  -ز�اة والدخل مراجعة ال�يئة العامة لل -الز�اة والدخل 

ــــركــة  -م�ــافــأ��م مرتبــا��م و  ديــدحــمع�م وت ــ ـــ ـــ ــــــركـة فتح فروع للشــ ـــ ـــ ـــــركــة و�غلاق�ــا إقرار خطــة عمــل الشــ ــ ـــ وم�ــاتــب وتوكيلات للشــــ

  والموافقة ع�� خطط�ا ال�شغيلية وم��اني��ا الرأسمالية.

 ميع �ذه الصلاحياتجلس الإدارة، علما بان جافة إ�� ذلك بالصلاحيات الأخرى ال�� يحدد�ا مو�تمتع العضو المنتدب بالإض

� من اعضاء ا��لس او من الغ�� �عمل أو اك�و حق تفو�ض أو توكيل واحد ا السعودية ولھ ر�يةوالسلطات داخل وخارج المملكة الع

 أو جزئأعمال معين
ً
ك داخل المملكة وخارج�ا ولھ حق توكيل الغ�� ب�ل أو �عض ما ذكر وذل ياة وحق إلغاء التفاو�ض أو التوكيلات �ليا

   توكيل الغ�� .وعزلھ وللوكيل حق 

 :صلاحيات أم�ن السر  -3

 نيع�ن مجلس الإدارة أم�
ً
 سول اعمال اجتماعات ا��لاب�ن أعضائھ  أو من غ���م و�ختص بإعداد جد  للسر يختاره منا

وترتب��ا و�تمتع أم�ن السر  الاجتماعات�لس وحفظ محاضر اضر اجتماعات ا�محواعداد  والت�سيق لاجتماعات ا��لس

لا و  ،ار من مجلس الإدارة تحدد م�افأتھ بقر و  وحدد�ا مجلس الإدارة ذلك بالصلاحيات والم�ام الأخرى ال�� يبالإضافة إ�� 

وز م �� ا��لس  و�جدة عضو�ة �ل م��م دارة ع��دب وأم�ن السر عضو مجلس الا تتز�د مدة رئ�س ا��لس ونائبھ والعضو المن

 م��م دون إخلال بحق من عزل �� التنتخا��م وللمجلس �� أي وقت أن �عزل�م أو أإعادة ا
ً
ب غ�� �سلعو�ض إذا وقع العزل يا

  � وقت غ�� مناسب .مشروع أو �

  دبتلم�افأة ا��اصة برئ�س مجلس الإدارة والعضو المنا -4

 من ر ع ل�� يحصلوت�ون الم�افأة ا��اصة ا
ً
 لما يقرره مجلس الإدارة  بالإضافة إ�المنتدب و  ئ�س ا��لس والعضول��ا كلا

ً
� فقا

  رة.الم�افأة المقررة لأعضاء مجلس الإدا

 :عدم المنافسة -5

والعقود ال�� تتم  الأعمالأن يبلغ ا��لس، بما لـھ من مص��ة ��صية مباشرة أو غ�� مباشرة ��  الإدارةع�� عضو مجلس 

صو�ت ع�� �� الت الاش��اكيجوز للعضو ذي المص��ة لا و ا��لس  اجتماعلشركة و�ث�ت �ذا التبليغ �� محضر ��ساب ا

  .أنالقرار الذي يصدر �� �ذا الش

  

   :الإدارة و قرارات مجلست ااعاجتم :)23مادة (

يجتمع مجلس الإدارة (أر�ع) مرات ع�� الأقل �� السنة بدعوة من رئ�سھ وت�ون الدعوة خطية أو أن �سلم باليد أو ترسل  .1

ن خلال وسائل التقنية ا��ديثة، و�جب ع�� رئ�س ا��لس دعوة ا��لس إ�� الاجتماع م�� طلب إليھ بال��يد أو الفاكس أو م

 أي عضو �� ا��لس لمناقشة م
ً
 وضوع أو أك��. ذلك كتابة
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 يحدد مجلس الإدارة م�ان عقد اجتماعاتھ، و�جوز عقد�ا باستخدام وسائل التقنية ا��ديثة   . 2

  

  :�لسا�تماع جنصاب ا :)24مادة (

 إلا إذلا .1
ً
ــــالة أو نيابة ع�� الأقل ع�� ان لا يقل عدد  ي�ون اجتماع مجلس الإدارة �ـــــ�يحا ـــاء بالأصـ ــره  نصـــــف عدد الاعضــ ــ ا حضـ

ـــر�ن عن ثلاثة ع�� الأقل و  ــ ـــ ــــو مجلس الإدارة أن ينا��اضــ ــ ـــــور اجتماعات ا��لس �جوز لعضــــ ــ ـــاء �� حضـــ ـــ �ب عنھ غ��ه من الاعضــــ

  طبقا للضوابط التالية :

 ضور ذات الاجتماع .لإدارة أن ينوب عنھ أك�� من عضو واحد �� حجوز لعضو مجلس الا ي  -أ

 أن ت�ون الإنابة ثابتة بالكتابة .  -ب

 ��ا .لنظام ع�� المن�ب التصو�ت �شألا يجوز للنائب التصو�ت ع�� القرارات ال�� يحظر ا  -ت

ــالة أو نيا .2 ـــ ـــر�ن أصــ ــ ـــــاء ا��اضــ ــــدر قرارات مجلس الإدارة بأغلبية أصـــــــوات الأعضــ ــــوات ير�� بة ع�� الأقل وعتصـــ ــاوي الاصـــ ــ ند �ســـ

 ھ رئ�س الاجتماع ا��انب الذي صوت مع

  خ صدوره، ما لم ينص فيھ ع�� سر�انھ بوقت آخر أو عند تحقق شروط معينةري قرار مجلس الإدارة من تار��س .3

   :مداولات ا��لس: )25ة (ماد

ـــــر و�وقع�ـا رئ�س ا .1 ـــ ــ ـــــر �عـد�ا أم�ن الســــ ـــ ـــ ــاء مجلس الإدارة تُث�ـت مداولات مجلس الإدارة وقراراتھ �� محـاضـــ ـــ ـــ ــ ـــ لاجتمـاع وأعضـ

  ا��اضرون وأم�ن السر.

 الإدارة وأم�ن السر.ضر �� ��ل خاص يوقعھ رئ�س مجلس تدون ا��ا .2

 داولات والقرارات وتدو�ن ا��اضر.يجوز استخدام وسائل التقنية ا��ديثة للتوقيع و�ثبات الم .3

  

  : الإفصاح عن المص��ة �� الاعمال والعقود: )26( ةماد

ــ .1 ـــ ــــــرة يجب ع�� عضـــ ــــــرة أو غ�� مباشــ ــــــواء مباشــ ـــــ��ة لھ ســ ـــاب �� و مجلس فور علمھ بأي مصـــ ـــ الاعمال والعقود ال�� ت�ون ��ســ

�لس عند اجتماعھ ولا يجوز للعضو ذي المص��ة الشركة ، ان يبلغ ا��لس بذلك ، و�ث�ت �ذا التبليغ �� محضر اجتماع ا�

ــأن ��  ــ��اك �� التصـــو�ت ع�� القرار الذي يصـــدر �� �ذا الشـ ا��لس وا��معيات العامة ،و�بلغ ا��لس ا��معية العامة الاشـ

ــــــرة ف��ا ، و�رفق بالتبليغ تد اعن ــــــرة أو غ�� مباشــ ـــــ��ة مباشــ ــــــو ا��لس مصـــ قر�ر �عقاد�ا عن الاعمال والعقود ال�� ي�ون لعضــ

 خاص من مراجع حسابات الشركة �عد وفق معاي�� المراجعة المعتمدة �� المملكة .
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ــــــو ا��لس ع .2 ــار إل��ا �� الفقرة (اذا تخلف عضــــ ــ ــ ـــــ��تھ المشــــ ـــ ــــــاح عن مصــ ــ ـــركة أو ل�ل ذي لما) من �ذه ا1ن الإفصــ ـــ دة ، جاز للشــــ

داء أو إلزام العضـو بأداء أي ر�ح أو منفعة مصـ��ة المطالبة أمام ا���ة القضـائية ا��تصـة بإبطال العقد أو الزام العضـو بأ

 تحققت لھ من ذلك .

ـــرار الناتجة عن الاع .3 ــ ـــ ـــؤولية عن الاضـــ ــ ـــ ــار إل��ا �� الفقرة (تقع المســـ ــ ــ ـــ ــــاحب � ا) من �ذه المادة ع�1مال والعقود المشــ ـــ ـــ ـــو صـ ــ ـــ لعضـــ

ــ���م أو ا�مال�م �� أداء ال��ام ـــ ـــ ــ ــــــاء مجلس الإدارة عند تقصـ ـــ ـــــ��ة من العمل أو العقد ، وع�� أعضــ ـــ ــ ا��م با��الفة لأح�ام المصـ

 المصا�� وت��ق الضرر بالمسا�م�ن.تلك الفقرة أو اذا ث�ت ان تلك الاعمال والعقود غ�� عادلة أو تنطوي ع�� �عارض �� 

ــر الاجتماع ، ولا �عد الم �عفى أعضـــــــاء مجلس الإدارة .4 ــ ــــراحة �� محضـــ ـــــ�م صـــ ــــؤولية م�� اث�توا اع��اضــ ــــون للقرار من المســـ عارضـــ

ـــــور الا  ــو الغائب لم �علم الغياب عن حضـــ ــ ـــ ــــؤولية إلا اذا ث�ت ان العضـ ــ  للإعفاء من المســ
ً
ــ�با ـــ ــــدر فيھ القرار ســـ ـــ جتماع الذي يصـ

 و لم يتمكن من الاع��اض عليھ �عد علمھ بھ .بالقرار أ

  فصاح عن اعمال المنافسة للشركة :الإ : )27( ةماد

ضو مجلس الإدارة �� الاش��اك �� عمل من شأنھ مع مراعاة ما ورد �� المادة السا�عة والعشرون من نظام الشر�ات إذا رغب ع

  �ام بما ي��:ھ، فيجب الال�منافسة الشركة، أو منافس��ا �� أحد فروع ال�شاط الذي تزاول

 لمنافسة ال�� يرغب �� ممارس��ا، و�ثبات �ذا الإبلاغ �� محضر اجتماع مجلس الإدارة.إبلاغ مجلس الإدارة بالأعمال ا .1

لمص��ة �� التصو�ت ع�� القرار الذي يصدر �� �ذا الشأن �� مجلس الإدارة وا��معيات العامة عدم اش��اك العضو صاحب ا .2

 للمسا�م�ن.

بالأعمال المنافسة ال�� يرغب عضو ا��لس  �� مزاول��ا وذلك مجلس الإدارة بإبلاغ ا��معية العامة عند ا�عقاد�ا م رئ�س قيا .3

 �عد تحقق مجلس الإدارة من منافسة عضو ا��لس لأ 
ً
عمال الشركة أو منافس��ا �� أحد فروع�ا ال�شاط الذي تزاولھ وفقا

 بصلا  من �ذه للضوابط ال�� يقر�ا ع�� أن يتم التحقق
ً
حية ال��خيص �� الأعمال �ش�ل سنوي وما لم يكن ا��لس مفوضا

 اعمال المنافسة.
�سمح للعضو بممارسة  -لأحوال بحسب ا –ا��صول ع�� ترخيص مسبق من ا��معية العامة أو مجلس الإدارة المفوض  .4

.
ً
 الأعمال المنافسة، ع�� أن يجدد �ذا ال��خيص سنو�ا

  : ناية والولاءواجبات الع: )28( ةادم

  بواجبات العناية والولاء و�وجھ خاص ما ي�� : يجب ع�� أعضاء مجلس إدارة الشركة الال��ام

 ممارسة م�ماتھ �� حدود الصلاحيات المقررة لھ . .1

ــــــن ال .2 ــ ـــ ـــأنھ �عز�ز نجاح�ا وتنمي��ا و�عظيم قيم��ا العمل بحســـ ـــ ــ ـــ ــــــركة وا��رص ع�� بذل �ل ما من شـــ ـــ ـــ ـــــ��ة الشــ ـــ ــ نية لتحقيق مصــــ

ــ ـــا�� المســــ ــــو�ت عل��ا لصـــ ــتدام��ا. .اتخاذ القرارات والتصــ ــ باســــــتقلال وان يتجنب ا��الات ال�� تؤثر �� حياده ا�م�ن وتحقيق اســ

 .عند اتخاذ القرارات أو التصو�ت عل��ا 
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 مام وا��رص والم�ارة المعقولة والمتوقعة.لعناية والا�تبذل ا .3

 تجنب حالات �عارض المصا�� . .4

 غ�� مباشرة �� الاعمال والعقود ال�� تتم ��ساب الشركة . الإفصاح عن أي مص��ة لھ مباشرة أو .5

 عدم قبول أي منفعة ممنوحة لھ من الغ�� فيما لھ علاقة بدوره �� الشركة. .6

  

  : الأمور العاجلةاصدار قرارات ا��لس �� : )29( ةماد

ــاء بالتمر�ر،  ــ ـــ ــ ـــ ــ�ا ع�� جميع الأعضــ ـــ ـــ ــ ـــدر قراراتھ �� الأمور العاجلة �عرضــــ ـــ ــ ـــ ــاء كتابة ��لس الإدارة أن يصـــ ـــ ــ ـــ ـــ ما لم يطلب أحد الأعضـ

ــــوات اجتماع ا��لس للمداولة ف�� ــــدر تلك القرارات بموافقة أغلبية أصـــ ـــائھ، و�عرض �ذه القرارات ع�� ا��لس �� ا، وتصـــ ــ أعضــ

  لإثبا��ا �� محضر ذلك الاجتماع. أول اجتماع تالٍ لھ
  

  : قاعدة تقييم القرارات: )30( ةماد

  تحقق الآ�ي :حال واج��م �� القرار الذي اتخذ او صوت عليھ بحسن نية �� �عد عضو مجلس إدارة الشركة قد أدى  .1

  اذا لم يكن لھ مص��ة �� موضوع القرار.  -أ

  د المناسب �� الظروف ا��يطة وفق اعتقاده المعقول. اذا أحاط وألم بموضوع القرار ا�� ا��  -ب

  اذا اعتقد جازما و�عقلانية ان القرار يحقق مصا�� الشركة.  -ت

 رف �� امر يتعلق بأعمال الشركة.عدم التصات خلاف ذلك ع�� المد�� و�قصد بالقرار التصرف او يقع عبء اثب .2

3.  

  ا�م�نلمساجمعيات  :الباب الرا�ع

  

  : ية العامة للمسا�م�نعاجتماع ا��م  ):31مادة (

لإدارة من ب�ن أعضائھ أس اجتماع ا��معية العامة للمسا�م�ن رئ�س مجلس الإدارة أو نائبھ عند غيابھ، أو من ي�تدبھ مجلس اير  .1

ا��معية العامة من ي�تدبھ المسا�مون من ب�ن أعضاء ا��لس أو من غ���م عن طر�ق  عند غيا��ما، و�� حال �عذر ذلك يرأس

  التصو�ت.

 آخر من غ�� أعضاء مجلس الإدارة. ل�ل مسا�م حق حضور اجتماع .2
ً
 ا��معية العامة، ولھ �� ذلك أن يو�ل عنھ ��صا

  �� القرارات بوساطة وسائل التقنية ا��ديثة. ا��معية العامة واش��اك المسا�م �� المداولات والتصو�ت ع يجوز عقد اجتماع .3

  

   :�ةا��معية العامة العادية السنو  ):32مادة (

ــنة الماليةتنعقد ا��معية العامة  .1 ـــ ـــ ــ ــتة) التالية لان��اء الســـ ـــ ـــ ــ ــ�ر (الســـ ـــ ـــ ــ ــنو�ة مرة ع�� الأقل خلال مدة لا تتجاوز الأشـــ ـــ ـــ ــ  العادية الســـ
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  اجة إ�� ذلك. للشركة، و�جوز دعوة جمعيات عامة عادية أخرى �لما دعت ا��

  :ع�� البنود الآتية -خاص وجھب -يجب أن �شتمل جدول أعمال ا��معية العامة العادية �� اجتماع�ا السنوي  .2

  الاطلاع ع�� تقر�ر مجلس الإدارة للسنة المالية المنقضية ومناقشتھ.  -أ

  للسنة المالية المنقضية ومناقش��ا. الاطلاع ع�� القوائم المالية  -ب

 واتخاذ قرار �شأنھ. -إن وجد-��سابات للسنة المالية المنقضية مناقشة تقر�ر مراجع ا  -ت

  ان وجدت. –ر�اح ارة �شأن طر�قة توز�ع الأ لإداالبت �� اق��احات مجلس   -ث

  

  :عامة العادية لاا��معية اختصاصات   ):33مادة (

  ميع الأمور المتعلقة بالشركة، وع�� الأخص ما يأ�ي:تختص ا��معية العامة العادية بج 

  وعزل�م.ب أعضاء مجلس الإدارة، انتخا .1

  ابھ، و�عادة �عي�نھ، وعزلھ.ظام الشر�ات، وتحديد أ�عھ ن�عي�ن مراجع حسابات أو أك�� للشركة، وفقًا لما يقتضي .2

  الاطلاع ع�� تقر�ر مجلس الإدارة ومناقشتھ.  .3

  ية للشركة ومناقش��ا.الاطلاع ع�� القوائم المال .4

 واتخاذ قرار �شأنھ. -وجدإن  - مناقشة تقر�ر مراجع ا��سابات .5

 البت �� اق��احات مجلس الإدارة �شأن طر�قة توز�ع الأر�اح. .6

  استخداما��ا. احتياطيات الشركة وتحديد�ن ت�و  .7

  

   : عية العامة غ�� العاديةا��ماختصاصات   ):34( مادة

ــ�� الع  ، وتقر�ر استمرار ادية بتعديل نظـــــام الشركة الأساس باست�ناء الامور ا��ظو تختص ا��معية العامة غـــ
ً
ر عل��ا �عديل�ا نظاما

مقررة بموجب نظام الشر�ات أو اللائحة التنفيذية �ا، وأي اختصاصات أخرى س�مالشركة أو حل�ا، والموافقة ع�� شراء الشركة لأ 

 �� اختصاصات ا��معية العامة العادية، وذلك باأن تصدر قرارات �� الأمور الدلنظام الشر�ات، ول�ا 
ً

لشروط والأوضاع اخلة أصلا

  ذا��ا المقررة ل��معية العامة العادية.

  

   :ة ا��معياتدعو   :)35مادة(

��معيات العامة وا��اصــــة بدعوة من مجلس الإدارة، وع�� مجلس الإدارة أن يدعو ا��معية العامة العادية للا�عقاد تنعقد ا .1

%) من أس�م الشركة ال�� ل�ا حقوق تصو�ت 10ن (مًا من تار�خ طلب مراجع ا��سابات أو مسا�م أو أك�� يمثلو ) يو 30خلال (

ــابات دعوة ا��معع�� الأقل، و�جوز لم ـــ ) يومًا 30ية العامة العادية إ�� الا�عقاد إذا لم يوجھ ا��لس الدعوة خلال (راجع ا��ســ

 من تار�خ طلب مراجع ا��سابات. 
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 لمطلوب أن يصوت عل��ا المسا�مون.) من �ذه المادة المسائل ا1لطلب المشار إليھ �� الفقرة (يجب أن يب�ن ا .2

 ) واحد وعشر�ن يومًا ع�� الأقل وفقًا لأح�ام النظام، مع مراعاة الآ�ي: 21ھ بـ (معية قبل الميعاد ا��دد لي�ون توجيھ الدعوة لا�عقاد ا�� .3

ـــــ�لة ع�� عناو�  -أ ـــ ـــا�م�ن بخطابات م�ــ ــ ـــ ـــا�م�ن، أو الإعلان عن الدعوة من إبلاغ المســ ــ ـــ ـــــ�ل المســ ـــ ـــائل ��م الواردة �� �ــ ــ ـــ خلال وســ

  (موقع �يئة السوق المالية وتداول).   التقنية ا��ديثة.

ـــــورة من الدعوة   -ب ــــال صـــ ـــركة إرســــ ـــ ـــــوق المالية إذا �انت الشــ ــــــورة إ�� �يئة الســـ ـــــ�ل التجاري، وكذلك صــ وجدول الأعمال إ�� ال�ـــ

 علان الدعوة.مدرجة �� السوق المالية �� تار�خ إ

 � الأقل، ما يأ�ي:اجتماع ا��معية ع� يجب أن تتضمن الدعوة إ�� .4

ـــــاح  -أ ــ ـــ ـــ ــــور اجتماع ا��معية وحقھ �� إنابة من يختاره من غبيان صـ ـــ ــ ـــ ــــــاء مجلس الإدارة، و�يان حق ب ا��ق �� حضــ ـــ ــ �� أعضـــ

 رسة حق التصو�ت.المسا�م �� مناقشة الموضوعات المدرجة ع�� جدول أعمال ا��معية وتوجيھ الأسئلة وكيفية مما

  .م�ان عقد الاجتماع وتار�خھ وموعده  -ب

 .جمعية عامة أو خاصةا��معية سواء �انت  نوع  -ت

  ت المسا�م�ن عل��ا      جدول أعمال الاجتماع متضمنًا البنود المطلوب تصو� .5

  

  حضور ا��معيات��ل  ):36مادة (

الشركة الرئ���� و�الموقع ا��تار لا�عقاد ما��م �� مركز ���ل المسا�مون الذين يرغبون �� حضور ا��معية العامة أو ا��اصة أس

  ا��معية  أو ال���يل الالك��و�ي قبل الوقت ا��دد لا�عقاد ا��معية.
  

   : ا��معية العامة العاديةاع اجتم صابن ):37مادة (

 إلا إذا حضره مسا�مون يمثلون  .1
ً
شركة ال�� ل�ا حقوق ال أس�م نصفلا ي�ون ا�عقاد اجتماع ا��معية العامة العادية ��يحا

 تصو�ت ع�� الأقل.

ــــاب اللازم لعقد اجتماع ا��معية العامةإذا لم يتوافر ا .2 ـــ ـــ إ�� اجتماع دعوة ) من �ذه المادة، توجھ ال1العادية وفق الفقرة ( لنصــــ

ـــوص عل��ا �� المادة ( ـــ ـــ ــ ــاع ذا��ا المنصـــ ـــ ــ ـــ ـــر�ات خلال (91ثانٍ �عقد بالأوضــــ ــ ـــ ـــ �دد لا�عقاد ا� ) يومًا التالية للتار�خ30) من نظام الشـــ

ــابق. ومع ذلك، يجوز عقد الا  ــاعة من ان��اء المدة االاجتماع الســ ��ددة لا�عقاد الاجتماع الأول، �شــــرط أن جتماع الثا�ي �عد ســ

إ�� عقد الاجتماع الأول ما يفيد إم�انية عقد ذلك الاجتماع، و�� جميع الأحوال، ي�ون الاجتماع الثا�ي ��يحًا  لدعوةتتضمن ا

ا �ا  دد الأس�م ال�� ل�ا حقوق تصو�ت الممثلة فيھن عأي�

  

   : ةاديعلا��معية العامة غ�� ا اجتماع نصاب: )38مادة (

 إلا إذا حضـــره مســـا�مون يمثلون نصـــف أســـ�م الشـــركة ال�� ل�ا حقوق لا ي�ون اجتماع ا��معية العامة غ�� العادي .1
ً
ة �ـــ�يحا

 .تصو�ت ع�� الأقل
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ـــاب اللازم لعقــد  .2 ـــ ــ ـــ ـــ المــادة، توجــھ الــدعوة إ��  ) من �ــذه1اع ا��معيــة العــامــة غ�� العــاديــة وفق الفقرة (اجتمــإذا لم يتوافر النصـ

ــاع ذا��ا المنصـــوص عل��ا �� المادة (اجتماع ثانٍ �ع ) من نظام الشـــر�ات، ومع ذلك يجوز عقد الاجتماع الثا�ي �عد 91قد بالأوضـ

ــاعة من ان��اء المدة  لدعوة إ�� عقد الاجتماع الأول ما يفيد إم�انية عقد من اا��ددة لعقد الاجتماع الأول، �شـــــرط أن تتضـــــســـ

ـــا�م�ن ك الاجتماع. و�� جميع الأحوال، ي�ون الاجذل ـــركة تماع الثا�ي �ــــــ�يحًا إذا حضــــــره عدد من المســـ يمثل (ر�ع) أســــــ�م الشـــ

 ال�� ل�ا حقوق تصو�ت ع�� الأقل.

ـــاب ال .3 ــ ـــ ـــوص عل��ا �� اجت لازم لعقد الاجتماع الثا�ي، وج�ت دعوة إ��إذا لم يتوافر النصـــ ـــ ـــ ــاع ذا��ا المنصــ ـــ ــ ـــ ماع ثالث �عقد بالأوضـ

ا �ان عدد الأس�م ال�� ل�ا ح) من نظام الشر�ات، و��ون الاجتماع 91ة (الماد  قوق تصو�ت الممثلة فيھ.الثالث ��يحًا أي�

  

   التصو�ت �� ا��معيات : ):39مادة (

ـــوت عن �ل ســـــ�م �� ا��معيات العامة و�جب اســـــتخدام الت .1 ـــا�م صــ ــاء مجلس الإدارة صـــــو�ت ل�ل مســ ال��اك�� �� انتخاب أعضـــ

  حدة.استخدام حق التصو�ت للس�م أك�� من مرة وابحيث لا يجوز 

التصو�ت ع�� قرارات ا��معية ال�� تتعلق بالأعمال والعقود، ال�� ل�م ف��ا مص��ة  لا يجوز لأعضاء مجلس الإدارة الاش��اك �� .2

  مصا��.عارض مباشرة أو غ�� مباشرة أو ال�� تنطوي ع�� �

  ا��معيات :  قرارات ):40مادة (

  ق التصو�ت الممثلة �� الاجتماع.�معية العامة العادية بموافقة أغلبية حقو تصدر قرارات ا� .1

ــــدر قرارات ا .2 ـــ ـــ ــ ــــو�ت الممثلة �� الاجتماع، إلا إذا �ان القرار تصــ ـــ ـــ متعلقًا ��معية العامة غ�� العادية بموافقة (ثل��) حقوق التصــــ

ج�ا مع لمدة ا��ددة �� نظام�ا الأساس أو باندماتخفيضھ، أو بإطالة مدة الشركة أو بحل�ا قبل انقضاء ا ل، أوبز�ادة رأس الما

ــيم�ا إ�� شـــركت�ن أو أك ��، فلا ي�ون �ـــ�يحًا إلا إذا صـــدر بموافقة (ثلاثة أر�اع) حقوق التصـــو�ت الممثلة شـــركة أخرى أو تقسـ

 �� الاجتماع.

ــــري ق .3 ـــت�ناء ا��الات ال�� ينص ف��ا نظام الشــــــركة اوار�خ رار ا��معية العامة من ت�ســ ـــدوره باســـ ــ�� أو  صـــ ـــا�ــــ ــ نظام الشــــــركة الأسـ

 �� سر�انھ بوقت أخر أو عند تحقيق شروط معينة .القرار الصادر ع

ــة عشــــر) ع�� مجلس الإدارة أن يقيد لدى وزارة التجارة قرارات ا��معية العامة غ�� العادية ال�� تحدد�ا اللو  .4 ائح خلال (خمســ

 منيوم
ً
 تار�خ صدور�ا ا

  

  �� ا��معيات : ناقشة الم ):41مادة (

شــأ��ا إ�� أعضــاء مجلس الإدارة ا��معية العامة وتوجيھ الأســئلة �� � جدول أعمال ل�ل مســا�م حق مناقشــة الموضــوعات المدرجة �

ـــا�م�ن بالقدر الذي لا  ــ ــــــئلة المســـ ــــــابات عن أســ ــــــابات. و�جيب مجلس الإدارة أو مراجع ا��ســ ـــركة �عرض ومراجع ا��ســ ـــ ـــــ��ة الشــ مصـــ

ا. العامة، و�ان د ع�� سؤالھ غ�� �افٍ، احتكم إ�� ا��معيةللضرر. فإذا رأى أحد المسا�م�ن أن الر 
ً

  قرار�ا �� �ذا الشأن نافذ
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  : إعداد محاضر ا��معيات ):42( مادة

�� حياز��م بالأصــالة أو  ال�� يحرر باجتماع ا��معية محضــر يتضــمن عدد المســا�م�ن ا��اضــر�ن بالأصــالة أو النيابة، وعدد الأســ�م

ــــــوا ـــ ــ ــة وافيــقررة ل�ــا، والقرارات ال�� اتخــذت، وعــدد الأ ت المالنيــابــة، وعــدد الأصـــ ــ ـــ ــ ـــ ــ��ــا، وخلاصـــ ـــ ـــ ــ ـــوات ال�� وافقــت عل��ــا أو عــارضــــ ـــ ـــ ـــ ة صــ

ــات ال�� دارت �� الاجتماع. وتدون ا��اضــــر بصــــفة منتظمة عقب �ل اجتماع �� �ــــ�ل خاص يوقعھ رئ�س ا��معية وأم�ن  للمناقشــ

  الأصوات. جامعوسر�ا و 

  

  : مراجع ا��سابات �امسا�ب البا

  

  : الھ�عي�ن مراجع حسابات الشركة وعزلھ واع��  :)43مادة (

ــابات (أو أك� .1 ــ ـــ ـــ ــ ـــركة مراجع حســ ــ ـــ ـــ �) من ب�ن المراجع�ن المرخص ل�م �� المملكة �عينھ و�حدد أ�عابھ ومدة عملھ ونطاقھ ي�ون للشـــ

.تجاوز مدا��معية العامة، و�جوز إعادة �عي�نھ ، �شرط ألا ت
ً
 للأح�ام المقررة نظاما

ً
  ة �عي�نھ المدة وفقا

ـــابات، و�جب ع�� رئ�س مجلس الإ  ا��معية العامة عزل جوز بموجب قرار تتخذه ي .2 ــ ـــ ـــ ــ ــة مراجع ا��سـ ــ ــ ـــ ـــ دارة إبلاغ ا���ة ا��تصــ

  ) خمسة أيام من تار�خ صدور القرار.5بقرار العزل وأسبابھ، وذلك خلال مدة لا تتجاوز (

ــابات أن .3 ـــ ق مھ أو �� تار�خ لاح� م�متھ من تار�خ تقدي�متھ بموجب إبلاغ مكتوب يقدمھ إ�� الشـــــــركة، وت�ت��ع��ل م لمراجع ا��ســ

ـــرر الذي ي��ق ��ا إذا �ان لھ مقتض، و�ل��م مراجع  يحدده �� الإبلاغ، وذلك دون إخلال بحق ـــ ــ ـــ ـــــركة �� التعو�ض عن الضـــ ـــ ــ الشــــ

ــابات المع��ل بأن يقدم إ�� الشــــركة وا���ة ا��تصــــة ع ــباب اع��الھ، و�جب ع�� مجلس  ند تقديما��ســ الإدارة الإبلاغ بيانًا بأســ

 حسابات آخر وتحديد أ�عابھ ومدة عملھ ونطاقھ.   د للنظر �� أسباب الاع��ال و�عي�ن مراجعالعامة إ�� الا�عقادعوة ا��معية 

  

  

  ��سابات : ع اصلاحيات مراج ):44مادة (

ـــابات �� أيّ وقت الاطلاع ع�� وث ـــ ـــ ـــ ــــــركلمراجع ا��ســ ــ ـــ ــ�ية و ائق الشـــ ـــ ـــ ــ ـــــ�لا��ا ا��اســــ ـــ ــ ــ�ندات المؤ�دة ل�ا، و ة و�ــــ ـــ ـــ ــ لھ طلب البيانات المســــ

ــــــاحات ال�� يرى ضـــــــرو  ـــــول الشـــــــركة والإيضـ ــــول عل��ا للتحقق من أصــ وال��اما��ا وغ�� ذلك مما يدخل �� نطاق عملھ، وع�� رة ا��صـــ

ــابات صــــعو�ة �� �ذا ال ـــأن أث�ت مجلس الإدارة تمكينھ من أداء واجبھ، و�ذا صــــادف مراجع ا��ســ مجلس ذلك �� تقر�ر يقدم إ�� شـ

إ�� الا�عقاد للنظر  عليھ أن يطلب م��م دعوة ا��معية العامة ســر مجلس الإدارة عمل مراجع ا��ســابات، وجبالإدارة، فإذا لم ي�

ــابات توجيھ �ذه الدعوة إذا لم يوج��ا مجلس الإدارة خلال ( ـــ ـــ ــ راجع ر�خ طلب م) ثلاث�ن يومًا من تا30�� الأمر، و�جوز لمراجع ا��ســـ

  ا��سابات.
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  �ع الأر�احمالية الشركة وتوز  :دسباب الساال

  

   :السنة المالية  :)45(مادة 

تبدأ الســنة المالية للشــركة من أول شــ�ر يناير وت�ت�� ب��اية شــ�ر د�ســم�� من �ل ســنة، ع�� أن تبدأ الســنة المالية الأو�� من أول شــ�ر 

  وت�ت�� �� ��اية د�سم�� من السنة ا��الية. يناير من سنة تحول الشركة إ�� شركة مسا�مة

  

  :وثائق الماليةال ):46مادة (

 عن �شاط�ا ومركز�ا الما�� عن السنة يجب ع�� مجلس الإدارة ��  .1
ً
��اية �ل سنة مالية للشركة أن �عد القوائم المالية للشركة وتقر�را

من �ذا التقر�ر ال ضـــع ا��لس �ذه الوثائق تحت تصـــرف مراجع ا��ســـابات لأر�اح و�طر�قة المق��حة لتوز�ع االمالية المنقضـــية ، و�ضـــّ

 ع�� الأقل . 45ة العامة بـ (ان وجد قبل الموعد ا��دد لا�عقاد ا��معي
ً
 ) خمسة وأر�ع�ن يوما

 ذه المادة) من �1ل��ا �� الفقرة (يجب أن يوقع رئ�س مجلس إدارة الشـــركة ورئ�ســـ�ا التنفيذي ومدير�ا الما�� أن وجد الوثائق المشـــار إ .2

 ف المسا�م�ن وتودع ��� م��ا �� مركز الشركة الرئ���� تحت تصر 

ــابات ع�� رئ�س مجلس الإدارة أن ي .3 ـــ ــــركة وتقر�ر مجلس الإدارة �عد توقيع�ا وتقر�ر مراجع ا��ســ ــ ـــا�م�ن بالقوائم المالية للشـ ــ زود المســ

ــ (دد لا�عقاالتقنية ا��ديثة وذلك قبل الموعد ا��ان وجد ما لم ت�شـــر ��  أي من وســـائل  ـــ ـــ ـــ ــ ـــ ) 21د ا��معية العامة العادية الســـنو�ة بـ

 ع�� الأقل وعليھ أيضا إيداعواحد 
ً
 لما تحدده اللائحة التنفيذية لنظام الشر�ات . وعشرون يوما

ً
  �ذه الوثائق وفقا

  

  : تكو�ن الاحتياطيات  ):47مادة (

ـــا�� الأر�اح أن تقر  .1 ــ ـــــ�م �� صــ ـــــ�ب الأســ حتياطيات، وذلك بالقدر الذي يحقق ار ت�و�ن ل��معية العامة العادية عند تحديد نصــ

ــــــركة أ ـــ ـــــ��ة الشــ ـــ ــ ـــا�م�ن، ول��و يكفل توز�ع أر�اح ثابتة قدر الإم�ان ع�مصـ ــ ـــ ـــا�� � المســـ ــ ـــ معية المذ�ورة كذلك أن تقتطع من صـــ

 الأر�اح مبالغ لتحقيق أغراض اجتماعية لعام�� الشركة.

 ح الصافية �عد خصم الاحتياطيات إن وجدت.امن الأر�تحدد ا��معية العامة ال�سبة ال�� يجب توز�ع�ا ع�� المسا�م�ن  .2

  

  : توز�ع أر�اح مرحلية  ):48مادة (

  لية نصف سنو�ة ور�ع سنو�ة ع�� المسا�م�ن وذلك �عد اس�يفاء الضوابط التالية :ة توز�ع أر�اح مرحيجوز للشرك   .1

 ا��معية العامة مجلس الإدارة �� توز�ع أر�اح مرحلية بموجب قرار يصدأن تفوض   -أ
ً
 . ر سنو�ا

 لتوقع بدرجة معقولة بمستوى أر�اح�ا.ان تتوافر لدى الشركة سيولة معقولة و�ستطيع ا  -ب

ـــركة ان ت  -ت ـــ  لآخر قوائم مالية تكفي لتغطية الأر�اح المق��ح توز�ع�ا �عدتوافر لدى الشـ
ً
ــم ما تم  أر�اح قابلة للتوز�ع وفقا ــ حســـ

 توز�عھ ورسملتھ من �ذه الأر�اح �عد تار�خ تلك القوائم .
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ــــيد الأر�اح المبقاةتت�ون ا .2 ــــرة  � آخر الف��ة ال��الظا�ر �� قائمة المركز الما�� المعدة � لأر�اح القابلة للتوز�ع من رصـــ ــبق مباشـــ ــ �ســـ

 الف��ة ال�� يتخذ خلال�ا قرار التوز�ع بالإضافة إ�� رصيد أي احتياطيات قابلة للتوز�ع 

ــــــص لأغراض معينة أو ال�� تقر الم�ون ت�عد من قبيل الاحتياطيات القابلة للتوز�ع الاحتياطيا .3 ـــ ــ ر إلغاء ة من الأر�اح ولم تخصـــ

 الغرض ال�� �ونت من أجلھ

ـــا�م�ن  س الإدارة أن يضــــمنع�� مجل .4 ـــركة �ســــب الأر�اح ال�� تم توز�ع�ا ع�� المسـ ـــنوي المقدم ل��معية العامة للشـ تقر�ره السـ

 لأر�اح.ح توز�ع�ا �� ��اية السنة المالية و�جما�� �ذه االمق��  حخلال الف��ات ا��تلفة من السنة المالية إضافة إ�� �سبة الأر�ا

 وتزو�د ال�يئة ب��ــ�ة منھ فور صــدوره �ع الأر�اح المرحلتل��م الشــركة عند اتخاذ قرار توز  .5
ً
ية بالإفصــاح والإعلان عن ذلك فورا

 اذا �انت الشركة مدرجة �� السوق المالية.

  

   :  الأر�اح استحقاق ):49مادة (

لتوز�ع. ستحقاق وتار�خ اادر �� �ذا الشأن، و�ب�ن القرار تار�خ الا حصتھ �� الأر�اح وفقًا لقرار ا��معية العامة الصالمسا�م �ستحق  

وت�ون أحقية الأر�اح لمال�ي الأس�م الم��ل�ن �� ��لات المسا�م�ن �� ��اية اليوم ا��دد للاستحقاق. و�جب ع�� مجلس الإدارة أن 

  شأن توز�ع الأر�اح ع�� المسا�م�ن. لعامة ��معية اينفذ قرار ا��

  

  : سائر الشركة): خ50مادة (

ل المصدر وجب ع�� مجلس الإدارة الإفصاح عن ذلك وعما توصل إليھ من توصيات �مة نصف رأس الماساإذا بلغت خسائر شركة الم

 من تار�خ علمھ ببلوغ�ا �ذا المقدار ودعوة60�شأن تلك ا��سائر خلال (
ً
العامة غ�� العادية إ�� الاجتماع خلال  ا��معية ) ست�ن يوما

 من تار�خ العلم بذلك) ما180(
ً
لشركة مع اتخاذ أي من الإجراءات اللازمة لمعا��ة تلك ا��سائر نظر �� استمرار الل ئة وثمان�ن يوما

  أو حل�ا .

  : المنازعات سا�عالباب ال

  

  : دعوى الشركة ودعوى المسا�م ):51مادة (

ام نظام الشر�ات أو �ذا النظام الأساس، سؤولية ع�� أعضاء مجلس الإدارة �س�ب مخالفة أح�دعوى الم للشركة أن ترفع .1

ــأ ع��ا أضــــرار ع�� الشــــركة، وتقرر ا��معية و �ســــ�ب ما يصــــدر مأ ــ�� �� أداء أعمال�م، و��شــ ��م من أخطاء أو إ�مال أو تقصــ

ـــر�العامة رفع �ذه الدعوى و�عي�ن من ينوب عن ال ـــركة �� مباشــ ـــفي رفع  �ا. و�ذاشــ ـــفية تو�� المصــ �انت الشـــــركة �� دور التصــ

وفقًا لنظام الإفلاس، ي�ون رفع �ذه الدعوى ممن يمثل�ا  صفية تجاه الشركةدعوى. و�� حال افتتاح أيّ من إجراءات التال

 نظامًا. 
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�� حال عدم قيام للشــركة  ســؤولية المقررة%) من رأس مال الشــركة رفع دعوى الم5يجوز لمســا�م أو أك�� يمثلون ما �ســ�تھ ( .2

ـــركة برفع�ا، مع مراعاة أن ي� ــ ـــاالشــ ــ ــــاس من رفع الدعوى تحقيق مصــ ــــــركة، وأن تون ال�دف الأســـ �ون الدعوى قائمة �� الشـ

 �� الشركة وقت رفع الدعوى.
ً
 ع�� أساس ��يح، وأن ي�ون المد�� حسن النية، ومسا�ما

ــار إل��ا �� الفقر  .3 ــ ــ ـــ ـــــ��ط لرفع الدعوى المشــــ ـــ ــ ــاء مجلس الإدارة بالعزم ع�� رفع الدعوى قلمادة إب) من �ذه ا2ة (�شـــ ــ ــ ـــ بل لاغ أعضــــ

 رفع�ا. (أر�عة عشر) يومًا ع�� الأقل من تار�خ

 رفع دعواه ال��صية ع�� أعضاء مجلس الإدارة إذا �ان من شأن ا��طأ الذي صدر م��م إ��اق ضرر خاص بھ.للمسا�م  .4

  

  وتصفي��ا : حل الشركة  امنثال باالب

  

   :  الشركة انقضاء: )52مادة (

ــاء الواردة �� .1 ــ ــــركة بأحد أســـــباب الانقضـ ـــا�243المادة ( تنق�ـــــ�� الشـ ـــر�ات و�انقضــ ـــفية وفقا �ا تدخل �� دور ا) من نظام الشــ لتصــ

ظ الشـــركة بال�ـــ�صـــية الاعتبار�ة بالقدر اللازم للتصـــفية، وت�ت�� ســـلطة مجلس ) من نظام الشـــر�ات وتحتف12لأح�ام الباب (

ـــا��ا. ومع ذلك ي ــ ـــ ـــ ــبة إ�� اظل �ؤلاالإدارة بانقضـ ـــ ــ ـــ ــــركة، و�عدون بال�ســ ــ ـــ ـــفي إ�� أن ُ�ع�ن ء قائم�ن ع�� إدارة الشـــ ـــ ــ ـــ لغ�� �� حكم المصـ

ـــركة قائمة خلال مدة التصـــــفية، و�قتصـــــر دور�ا ع�� ممار ، وتبقى جمعيات االمصـــــفي ـــا��ا ال�� لا تتعارض مع لشــ ــاصــ ســـــة اختصـــ

�انت متع��ة وفقًا لنظام الإفلاس، وجب ��ا أو اختصـــاصـــات المصـــفي، و�ذا انقضـــت الشـــركة و�انت أصـــول�ا لا تكفي لســـداد ديو 

 تصفية بموجب نظام الإفلاس.أي من إجراءات الدم إ�� ا���ة القضائية ا��تصة لافتتاح عل��ا التق

 الاختيار�ة يلزم اتخاذ الآ�ي: يرا�� أنھ �� حالة التصفية .2

`K   بحل 
ً
ـــركة يل��م مجلس الإدارة قبل اتخاذ ا��معية العامة غ�� العادية قرارا ـــ ــ ـــ ــاع الشـــ ـــ ـــ ــ بإعداد بيان يفيد قيام�م بفحص أوضــــ

ــ مدة التصــــفية المق��حة وأ��ا غ�� متع��ة وفقًا  اد ديو��ا ب��ايةمن التأكيد ع�� أن أصــــول الشــــركة تكفي لســــدالشــــركة، و�تضــ

ا من تــار�خ إعــداده ع�� ا��معيــة العــامــة غ�� العــاديــة لاتخــاذ 30الإفلاس، و�عرض �ــذا البيــان خلال (لنظــام   رار بحـلق) يومــً

 الشركة.  

iK  ـــار إليھ �� ال ــــركةإذا تب�ن من البيان المشــــ ـــــول الشـــ ـــداد د فقرة (أ) من �ذه المادة، أن أصــ يو��ا أو �انت متع��ة وفقًا لا تكفي لســــ

يجوز ل��معية العامة غ�� العادية اتخاذ قرار بحل الشـركة، و�لا �انوا مسـؤول�ن بالتضـامن عن أي دين لنظام الإفلاس، فلا 

 ذم��ا.متبقي �� 

ان المشار دارة إعداد البيعل��ا �� نظام الشر�ات، وجب ع�� مجلس الإ إذا انقضت الشركة لأي من أسباب الانقضاء المنصوص  .3

ا قبل انقضا��ا ولم تتجاوز المدة من تار�خ إعداده () من �ذه 2إليھ �� الفقرة (  ) يومًا.30المادة، ما لم يكن معد�
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ــــفي بقرار من ا� .4 ـــ ــ ـــاع المقررة لتعديل �معية اي�ون �عي�ن المصــ ـــ ـــ ــــــاس، وذلك خلال لعامة غ�� العادية وفقًا للأوضــ ـــ �ذا النظام الأســ

ل قرار �عي�ن المصفي ع�� تحديد سلطاتھ وأ�عابھ، والقيود من تار�خ انقضاء الشركة، و�جب أن �شتم) يومًا 60جاوز (مدة لا تت

 المفروضة عليھ إن وجدت، والمدة اللازمة للتصفية.

 ر من ا���ة القضائية ا��تصة.التصفية (ثلاث) سنوات، ولا يجوز تمديد�ا إلا بأم اوز مدةيجب ألا تتج .5

 

  

  مية: أح�ام ختا تاسعالباب ال

  

    ): 53مادة (

 تخضع الشركة للأنظمة السار�ة �� المملكة العر�ية السعودية. .1

د من نصوص �� نظام الشر�ات و�ل ھ ما ور أي نص يخالف أح�ام نظام الشر�ات �� �ذا النظام الأسا��� لا �عتد بھ و�طبق بحق .2

  لتنفيذية.الشر�ات ولائحتھ � �ذا النظام الأسا��� يطبق �شأنھ نظام اما لم يرد بھ نص �

  ) : 54دة (ما

 لأح�ام نظام الشر�ات ولائحتھ التنفيذية
ً
 يودع �ذا النظام و��شر طبقا

 


